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0. INTRODUCCION

01. ¢ Por qué se elabora la guia
"Paso a Paso"?

La Guia surge de la necesidad detectada por a
Asociacion ICEAS de contar con la informacion
necesaria para apoyar y acompafar a sus
beneficiarios en el proceso de regularizacion
administrativa.

Esta idea fue tomando forma en sucesivas
reuniones de trabajo, donde la entidad nos
explicé sus demandas de informacidén juridica,
hasta convertirse en la Guia que el lector tiene
entre sus manos.

La colaboracion en el proyecto de la Fundacién
ICAM-Cortina nos ha permitido contar con
abogados voluntarios expertos que han revisado
la version final de la guia avalando con su
experiencia sus contenidos.




0.2. Consideraciones previas

® Con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y exhibir los
originales en el momento de presentar la solicitud.

@ Cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar traducidos al
castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la solicitud por un
traductor oficial.

® Todo documento publico extranjero debera ser previamente legalizado por la
Oficina Consular de Espana con jurisdiccion en el pais en el que se ha expedido
dicho documento o, en su caso, por el Ministerio de Asuntos Exteriores, Union
Europea y de Cooperacion, salvo en el caso de que dicho documento haya sido
apostillado por la Autoridad competente del pais emisor segun el Convenio de la
Haya de 5 de octubre de 1961 o que dicho documento esté exento de legalizacion

en virtud de Convenio Internacional.

0.3. Advertencia Legal

Los contenidos de esta guia son de caracter general e informativo y no constituyen, en
modo alguno, la prestacidén de un servicio de asesoramiento legal. Es importante recordar
que las normas estan en continuo cambio. La informacién que contiene el presente
documento trata aspectos generales de la regulacion juridica en vigor en materia de
extranjeria, no se adapta al caso concreto y, por tanto, resulta insuficiente para la toma de
decisiones adaptadas a cada casuistica por parte del usuario. Su utilizacion no puede
reemplazar nunca el asesoramiento juridico de letrado en tramites ante a la Administracion
o ante los Juzgados y Tribunales. La Universidad Rey Juan Carlos y el Centro de
Responsabilidad Social de la Abogacia Madrilefa no se responsabilizan de las decisiones
tomadas, ni de los dafos y perjuicios producidos en el usuario o terceros con motivo de
actuaciones que tengan como uUnico fundamento la informacién contenida en la guia.
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0.4. Anexos

CITA PREVIA CAM MODELO EXI10 DELEGACIONES
DEL GOBIERNO

QR 01 QR 02 QR 03

CITA PREVIA OFICINA
DE EXTRANJERIA

QR 04 QR 05 QR 06

SOLICITUD INFORME
DE ARRAIGO
QR 08 QRS
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0.4. Anexos

MODELO EXI2 SOLICITUD EXO2 MODELO EXI19
QR Tl QR 12 QR 13

QR 14 QR 15 QR 16

MODELO
NORMALIZADO DE
TASA 790/026 SOLICITUD

QR 18 QR 19




1. ENTRADA Y
RESIDENCIA EN]
ESPANA

El primer paso para disfrutar de una situacién
regular en nuestro pais es entrar con un visado
0 una autorizacién de residencia en Espafa. En
la Ley 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y
libertades de los extranjeros en Espafia y su
integracion social (articulos 25, 25 bis y 27), se
explica el trdmite para conseguir un visado.
Estan exentos del visado los ciudadanos
comunitarios (EU), las personas que tengan TIE
o las que soliciten asilo en nuestro pais en el
momento de su entrada en Espana, o cuando
existan razones excepcionales de indole
humanitaria, interés publico o cumplimiento
de compromisos adquiridos por Espana.

El visado se solicita en las Misiones
Diplomaticas y Oficinas Consulares de Espafa
en el pais en que resida la persona que desea

viajar a territorio espanol.
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1.1 Tipo de visado

Los tipos de visado son:

a) Visado de transito, que habilita a transitar por

la zona de transito internacional de un
aeropuerto espafol o atravesar el territorio
espanol. No serd exigible la obtencién de dicho
visado en casos de transito de un extranjero a
efectos de repatriacion o alejamiento por via
aérea solicitado por un Estado miembro de la
Unién Europea o por un tercer Estado que tenga
suscrito con Espafa un acuerdo internacional

sobre esta materia.

b) Visado de estancia, que habilita para una
estancia ininterrumpida o estancias sucesivas por
un periodo o suma de periodos cuya

duracion total no exceda de tres meses por
semestre a partir de la fecha de la primera
entrada. Esta estancia puede estar motivada por
la visita a un familiar, o porque se trate de un
viaje de turismo. Es la denominada ‘“visa de
turista”.

c) Visado de residencia no lucrativa, que habilita
para residir sin ejercer actividad laboral o

profesional.

d) Visado de residencia y trabajo, que habilita
para la entrada y estancia por un periodo
maximo de tres meses y para el comienzo, en ese
plazo, de la actividad laboral o profesional para la
gue hubiera sido previamente autorizado. En
este tiempo debera producirse el alta del
trabajador en la Seguridad Social, que dotard de
eficacia a la autorizacién de residencia y trabajo,
por cuenta propia o ajena. Si transcurrido el plazo
no se hubiera producido el alta, el extranjero
qguedara obligado a abandonar el territorio
nacional.



e) Visado de residencia y trabajo de temporada,
gue habilita para trabajar por cuenta ajena hasta
nueve meses en un periodo de doce meses

consecutivos.

f) Visado de estudios, que habilita a permanecer
en Espafa para la realizacidon de cursos, estudios,
trabajos de investigacion o  formacién,
intercambio de alumnos, practicas no laborales o

servicios de voluntariado no remunerados.

Este tipo de visado puede obtenerse también
desde Espafa y dependiendo de la duracién de
la estancia en Espana, debera tener en cuenta los
siguientes plazos:

e Si los estudios no superan los 6 meses de
duracion, sera suficiente con el visado.

e Si la estancia por estudios supera los seis
meses, como suele ser habitual, el extranjero
debe solicitar el TIE en el plazo de un mes
desde su entrada en Espafa, dirigiéndose a la
Comisaria de Policia, o pidiendo cita previa
(ver QR ).

g) Visado de investigacién, que habilita al
extranjero a permanecer en Espafa para realizar
proyectos de investigacidn en el marco de un
convenio de acogida firmado con un organismo
de investigacion.

Clinica Juridica URJC @



2, REGU
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L ARIZACION]

ADMINISTIRATIVA DE EXTRANJIEROS

Si el visado de la persona interesada expira, por ejemplo, porque entré con un visado de

estancia (turista) y permanece en Espafa mas tiempo del autorizado por este tipo de visado, su

situacion pasa a ser irregular. Existen procedimientos para regularizar la situacion

administrativa de la persona, y, por tanto, obtener la autorizacidn para residir y trabajar

legalmente en Espafna. A continuacion, vamos a ver cuales son estos procedimientos.

2.1 Permiso de residencia por

circunstancias excepcionales:

Arraigo social

El Arraigo Social es un permiso de residencia

para aquellos migrantes que han residido en

Espana durante un periodo de tres afos. Para

solicitar el arraigo es necesario seguir los pasos

gue se detallan a continuacién:

2.1.1 Requisitos

No ser ciudadano de un Estado de la Union
Europea.

Carecer de antecedentes penales en Espafa y
en el pais donde se haya residido en los
ultimos cinco anos antes de venir a Espana.
Para demostrarlo se debe solicitar un
certificado de antecedentes penales.

No tener prohibida la entrada en Espafa. No
encontrarse dentro del plazo de compromiso
de no retorno a Espafia.

Tener vinculos familiares con personas que
residan en Espafia o entregar un informe de
arraigo emitido por la Comunidad Auténoma

del domicilio habitual.

e Poseer un contrato de trabajo u oferta de
trabajo por periodo no inferior a un ano.

e Este contrato de trabajo debe estar firmado
por el trabajador y el empresario que
garantice al menos el salario minimo
interprofesional o el salario establecido, en su
caso, en el convenio colectivo aplicable, en el
momento de la solicitud.

e Debe representar una jornada semanal no
inferior a treinta horas en el cémputo global.

e El contrato podra tener una duracién de
minimo 20 horas en los casos que se acredite
tener a cargo menores O personas que
precisen medidas de apoyo para el gjercicio

de su capacidad juridica.

2.1.2 Documentacidn

Cumpliendo estos requisitos, hay que obtener la
siguiente documentacion para solicitar el arraigo
social:

e El impreso de la solicitud en modelo oficial
EX-10 (ver QR 2).

* Una copia completa del pasaporte.

e Cualquier documentacidn que acredite que
ha residido en Espafa de manera continuada
durante 3 anos, es decir, tickets de metro, de
compras, facturas, recibos de pago de alquiler,

etc.
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e El certificado de antecedentes penales del
pais donde haya residido los ultimos cinco
anos antes de venir a Espanfia,
correctamente apostillado o legalizado.

e Documentacion que acredite los vinculos
familiares que tiene en Espafa, ya sea el
certificado de nacimiento o cualquier otro
documento. Si no los tiene, debe presentar
el informe de insercidn social emitido por la
correspondiente Administracion Publica.

e Documentos que acrediten que disponen
de recursos para vivir, es decir, el contrato o
la oferta de trabajo.

e Excepcionalmente, se puede presentar la
solicitud sin que haya un contrato de
trabajo, en el caso de que el resida en
Espana, y trabaje legalmente en nuestro
pais, y, en el informe de arraigo, el
trabajador social que tramite la solicitud
haga constar que ante tal circunstancia se
puede mantener en Espanha con dichos
medios y solicitar que se exima de contrato
laboral. Hay que tener en cuenta que esto
significa que el cényuge o los padres del
solicitante deben tener un sueldo que se

considerar

pueda suficiente para la

subsistencia de dos personas.

2.1.3 Procedimiento

Una vez disponga de toda la
documentacidn necesaria, debe acudir a
una Oficina de Extranjeria. Se puede
acceder a comprobar la localizacidn, horario
y contacto de las oficinas existentes en las
Delegaciones del Gobierno de |las

respectivas Comunidades  Autdénomas

espanolas a través del QR 3.

Una vez escaneado el QR 4:

e Seleccionar la tasa 052 '"Tramitaciéon de
autorizaciones de residencia 'y otra
documentacioén a ciudadanos extranjeros".

e Seleccionar "Acceder a rellenar e imprimir el
formulario de liquidacién de la tasa 052"

e Seleccionar la Comunidad Auténoma.

e Rellenar el formulario que aparece
escaneando el QR 5 (Modelo 790 cédigo 052)

e Una vez completo, se debera seleccionar
"Obtener documento" e imprimir todas las
hojas.

e Se podra acudir al banco a realizar el pago de
la tasa y obtener el resguardo.

e Se debe presentar el resguardo en la Oficina
de Extranjeria junto con el resto de los

documentos.

Una vez se haya realizado el paso de las tasas, se
podrd solicitar cita previa a través del QR 1.

» Seleccionar la provincia

e Rellenar el formulario que aparece

escaneando el QR 6.
Es necesario completar el formulario vy
escanearlo en formato PDF.

Una vez se tenga el formulario completo y toda la
documentacidon necesaria para solicitar el
Arraigo Social (anteriormente enumerada,
incluido el formulario de las tasas) en formato
PDF, se debe mandar a la siguiente direcciéon de
correo electronico.

citaprevia_extranjeria.madrid@correo.gob.es

Es necesario solicitar cita previa y pagar
las tasas correspondientes. Se puede
hacer en el orden que se desee, pero es

recomendable acudir a la cita con el

resguardo del pago de las tasas.
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Cuando se reciba la peticion de cita en la
Oficina de Extranjeria de Madrid y hayan
comprobado que se adjunta el formulario y
toda la documentacion exigida, la Oficina
asignard a la persona atendida una cita que le
serd comunicada a su direccion de correo

electréonico y SMS al teléfono movil de contacto.

A la cita se debe acudir con la misma
documentacion que se haya adjuntado en el
correo para solicitar la cita previa (también el
resguardo del pago de las tasas). El plazo para
qgue contesten a la solicitud es de 3 meses en
principio, pero en caso de que haya muchas
solicitudes, puede alargarse hasta los 9 meses.

2.1.4 En caso de que el solicitante

extranjero necesite informe de arraigo:

Existen tres tipos de informes de insercidon
social: el informe de arraigo, el informe de
esfuerzo de insercion y el informe de
adecuacioén de vivienda.

Para solicitar el informe de arraigo social, si el
extranjero no posee vinculos familiares en
Espafa, debe presentar este informe de arraigo,
que es un documento que acredita su
integracion social.

Esta informacién estd destinada a personas
extranjeras que tengan su domicilio habitual en
un municipio de la Comunidad de Madrid. Para
la elaboraciéon de los informes se tendra en

cuenta lo siguiente:

» Los aspectos relacionados con la integraciéon
laboral, por ejemplo, la oferta de trabajo con
la que vamos a solicitar el arraigo social.

e También podran ser objeto de valoracién
otros esfuerzos de integracién a través del
seguimiento de programas de insercion
sociolaborales y culturales realizados por las
personas extranjeras para determinar su
arraigo. Su participacion en la vida de la
comunidad (asociaciones de vecinos, etc.) es
tenida en cuenta. Ademas, se valorarad la
propuesta recogida tras la consulta a las
Entidades Locales donde el extranjero pose
su domicilio habitual.

Los requisitos y lugares para presentarlo son:

e La persona extranjera debe haber residido al

menos 3 anos en Espaha y estar
empadronada en la Comunidad de Madrid en
el momento de tramitar la solicitud del
informe, asi como contar con medios

econdmicos suficientes para su subsistencia.

En cuanto a la presentacién de solicitudes:

e Para personas que residan en los municipios
de Madrid y Parla preferentemente solicitaran
el informe en el registro ubicado en la ¢/
Manuel de Falla, 7, Madrid.

e Para personas que residan en otros

municipios preferentemente se dirigirdn a sus

respectivos

Ayuntamientos, quienes

elaborardan el respectivo informe. La
documentacion que deberan presentar es la
siguiente:

e Formulario de la solicitud del arraigo social
(ver QR 7).

e Pasaporte (y copia de la 1 hoja de datos
identificativos).

e Certificado de empadronamiento histdrico
vigente (emitido en los ultimos 3 meses) y
acreditaciéon de la permanencia continuada
en Espana durante los Ultimos 3 anos
(pruebas como contratos, tiques de compra,
etc.).

o Certificados de programas educativos o de
formacién laboral realizados (otros cursos, si
los tiene).

e Resguardo del pago de las tasas
correspondientes.

o Oferta de
acreditativa en caso de excepcionalidad.

e Pago de la tasa Modelo 030 (ver QR 4).

e Una vez la persona atendida acceda a esta

trabajo o documentacion

pagina web, debera rellenar los datos que se
soliciten y seleccionar qué tipo de pago va a
realizar. Si elige efectivo, debe seleccionar
"Generar PDF" y con ese documento impreso
bancarias

acudir a las entidades

colaboradoras para realizar el pago.

Para solicitar cita previa en el registro (ver QR 1).
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2.2 Permiso de residencia por
circunstancias excepcionales:
Arraigo Laboral.

El Arraigo Laboral es una autorizacién de

residencia temporal por circunstancias
excepcionales que se concede a los extranjeros
gue se encuentren en Espafa, que hayan
tenido algun tipo de relaciéon laboral en Espafia
con una duracién minima de seis meses y que
se encuentren en situacién de irregularidad en

el momento de la solicitud

2.2.1 Requistos

El Arraigo Laboral es una autorizacién de
residencia temporal

excepcionales que se concede a los extranjeros

por circunstancias

gue se encuentren en Espana, que hayan
tenido algun tipo de relaciéon laboral en Espafa
con una duracién minima de seis meses y que
se encuentren en situaciéon de irregularidad en
el momento de la solicitud.

Los requisitos para poder solicitar este tipo de
autorizacion son los siguientes:

* No ser ciudadanos de un Estado que forme
parte de la Unién Europea o del Espacio
Econdmico Europeo, o de Suiza. Tampoco
pueden ser familiares de ciudadanos de
estos paises, porque en ese caso, se aplicaria
el régimen de ciudadanos de la UE.

* No tener antecedentes penales en Espana ni
en el pais en el que haya residido los Ultimos
cinco afos antes de venir a Espanfa.

* No tener prohibida la entrada en Espana.

* No estar dentro del plazo de compromiso de
no retorno a Espafa.

e Haber permanecido de manera continuada
en Espana, durante al menos dos afos.

e Poder demostrar que ha tenido alguna
relaciéon laboral por un minimo de seis
meses en los Ultimos 2 anos. Adems3s, este
trabajo debe haber sido en situaciéon de
legalidad.

2.2.2 Documentacién

Si se cumplen los requisitos anteriormente
mencionados, es necesario obtener la siguiente
documentacion para poder presentar la solicitud
de Arraigo Laboral

¢ Modelo oficial EX-10 (es el mismo que se
rellena para el Arraigo Social).

e Copia completa del pasaporte.

e Certificado de antecedentes penales del pais
donde se haya residido en los cinco afos
anteriores a su llegada a Espafa,
correctamente apostillado y legalizado.

e Documentacién que pruebe que la estancia
en Espana ha sido continuada durante dos
aflos (por ejemplo: tickets del abono
transporte, tickets de compra, facturas, etc.).

e Documentacidon que acredite la relacién
laboral, por ejemplo:-Resolucién judicial o un
acta de conciliacion donde se reconozca la
relacion laboral.

¢ Resolucion administrativa del acta de
infraccion en la Inspeccion de Trabajo y
Seguridad Social que acredite esa relacién
laboral.

¢ Documento de vida

laboral, néminas,

contratos de trabajo, etc.

Cabe mencionar que, de acuerdo con la STS
452/2021, de 25 de marzo de 2021, el Tribunal
Supremo ha decretado que el Arraigo Laboral
puede acreditarse por cualquier medio de
prueba valido entre los que se incluyen los
anteriormente mencionados

2.2.3 Procedimiento

El/la solicitante debe acudir a la Oficina de
Extranjeria de |la provincia donde tenga domicilio.
Para obtener toda la informacion relativa a las
oficinas de cada Comunidad Auténoma, se
recomienda escanear el QR 3.

En este caso, para el pago de las tasas y la
solicitud de cita previa, las indicaciones son
idénticas a las manifestadas con anterioridad. De
igual modo, el plazo de resoluciéon del expediente
es de 3 meses, cabe destacar que este puede
alargarse hasta los 9 meses.
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2.3 Permisos de residencia por
circunstancias excepcionales:

arraigo familiar

Se trata de una autorizacidn de residencia
temporal que se concede a los ciudadanos
extranjeros en situacién irregular que se

encuentren en territorio espanol.

Es importante senalar que existen dos
permisos distintos, el permiso de residencia y el

permiso de estancia o visado de corta duracion.

El primero se dirige a aquellas personas que
deseen permanecer en Espana por un periodo
superior a 90 dias por semestre a partir de la
primera entrada al pais, el segundo se dirige a
aqguellas personas que deseen permanecer en
territorio espafnol por 90 dias, pudiendo

aumentar este hasta un total de 5 anos.

2.3.1 Requisitos

Se puede conceder si se dan algunos de estos

supuestos:

e Cuando se trate de padre o madre, o tutor
de un menor de nacionalidad espanola, o se
trate de persona que presta apoyo a una
persona espafola con discapacidad.

e Cuando se trate del cényuge o pareja de
hecho acreditada de ciudadano o ciudadana
de nacionalidad espafola, ascendiente
mayor de 65 afos o menor de 65 afos a
cargo, descendiente menor de 21 anos o
mayor de 21 afios a cargo, de ciudadano o
ciudadana de nacionalidad espafola, o de

su cényuge o pareja de hecho.

¢ Cuando se trate de hijos de padre o madre que

hubieran sido originariamente espafoles.

Ademas, se debe cumplir con los siguientes
requisitos:

No ser ciudadano de un Estado de la Unidn
Europea, del Espacio Econdmico Europeo o de
Suiza.

Carecer de antecedentes penales en Espafna y en
sus paises anteriores de residencia durante los
ultimos cinco anos por delitos tipificados en el
ordenamiento juridico espanol.

No tener prohibida la entrada en Espana y no
figurar como rechazable en el espacio territorial
de paises con los que Espana tenga firmado un
convenio.

No encontrarse dentro del plazo de compromiso
de no retorno a Espafa que el extranjero haya
asumido al retornar voluntariamente a su pais de
origen.

Ser padre o madre o tutor de un menor de
nacionalidad espanola; tener a cargo al menor y
convivir con él, o encontrarse al corriente
respecto de las obligaciones paternofiliales.

Ser una persona que presta apoyo a una persona
espanola con discapacidad o que requiera
medidas de apoyo para el egjercicio de su
capacidad juridica. Tener a cargo a la persona
espanola con discapacidad, o que requiera
medidas de apoyo para el ejercicio de su
capacidad juridica, y convivir con ella.

Ser el conyuge o pareja de hecho acreditada de
ciudadano o ciudadana de nacionalidad
espanola, ascendiente mayor de 65 anos o menor
de 65 anos a cargo, descendiente menor de 21
afos o mayor de 21 aflos a cargo, de ciudadano o
ciudadana de nacionalidad espafola, o de su
coényuge o pareja de hecho.

Ser hijos de padre o madre que hubieran sido
originariamente espafoles.
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2.3.2 Documentacion

La documentacion exigible es la siguiente:

* Modelo EX-10
firmado y duplicado (Ver QR 2).
e Original y copia completa del pasaporte

oficial cumplimentado,

completo en vigor, titulo de viaje o cédula

de inscripcién con vigencia minima de

cuatro meses. Certificado de antecedentes
penales del pais donde se haya residido en

los cinco anos anteriores a su llegada a

Espafia, correctamente apostillado o
legalizado.

e En el caso de ser padre o madre de un
menor de nacionalidad espafiola, se debe
presentar el certificado de nacimiento del
menor de nacionalidad espafnola en el que
se acredite el vinculo familiar y Ia
nacionalidad espanola del mismo.

 En el caso de prestar apoyo a una persona

debe

presentar documentacidon que acredite la

espafiola con discapacidad, se
discapacidad del ciudadano espafiol, y/o
documento que acredite la necesidad de
medidas de apoyo para el gjercicio de la
capacidad juridica de la persona apoyada,
asi como documentacidn que acredite
encontrarse el solicitante del permiso de
residencia a su cargo y conviviendo con la
persona apoyada, asi como DNI del
ciudadano espanol.
e En caso de tratarse de hijo de padre o
madre originariamente espanoles, debera

presentar el certificado de nacimiento del

solicitante, asi como el certificado de
nacimiento del padre o) madre
originariamente espafol o certificado

procedente del Registro Civil que acredite la

condicién.

En caso de tratarse del codnyuge o pareja de
hecho acreditada de nacionalidad espafola,
ascendiente mayor de 65 anos o menor de 65
afos a cargo, descendiente menor de 21 afos
o mayor de 21 afos a cargo, de ciudadano o
ciudadana de nacionalidad espanola, o de su
cényuge o pareja de hecho, deberd presentar
documentacion que acredite dicho vinculo
familiar con el ciudadano espanol, o en su
caso documentacion que acredite
encontrarse a cargo del ciudadano espafol.
También serd necesario presentar DNI del

ciudadano espanol.

2.3.3 Procedimiento

Para presentar la solicitud estan legitimadas
la persona, o) su correspondiente
representante legal en el supuesto de ser

menor de edad o poseer medidas de apoyo.

También podran realizar la solicitud de forma
telematica, los profesionales adheridos al
correspondiente Convenio de Colaboraciéon
para la realizacion de tramites administrativos

en materia de extranjeria.

Se podra presentar la solicitud en las oficinas
de las respectivas provincias mencionadas
anteriormente en las que el solicitante posea
el domicilio. También se podra presentar de

forma telematica a través de Ila sede
electréonica del Ministerio de Politica
Territorial.

Se deberd abonar la tasa de residencia

temporal por circunstancias excepcionales,
concretamente el modelo 790 cédigo 052 (ver

QR 4).
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2.4 Permisos de residencia por
circunstancias excepcionales:

arraigo para la formacién

Se trata de una autorizacién de residencia
temporal por circunstancias excepcionales que se
puede conceder a ciudadanos extranjeros en
Espana que hayan permanecido
continuadamente durante dos anos Este permiso
permite la obtencién de una autorizacidon para la
realizacion de una formacién, supeditando la
obtencién de la autorizacién de residencia y
trabajo a la superacidon de ésta y la presentacion

de un contrato de trabajo.

2.4.1 Requisitos

* No ser ciudadano de un Estado de la Unidén
Europea, del Espacio Econédmico Europeo o de
Suiza, o familiar de ciudadanos de estos paises
a los que se les pueda aplicar el régimen de
ciudadano de la Union.

* No tener antecedentes penales en Espafna ni
en el pais de origen o en los gque hayan
residido durante los Ultimos cinco afos.

* No tener prohibida la entrada en Espana ni
figurar como rechazable en el espacio
territorial de paises con los que Espafna tenga
firmado un convenio en tal sentido.

« No encontrarse dentro del plazo de
compromiso de no retorno a Espana.

e Haber permanecido de manera continuada
en Espafa durante un periodo minimo de dos
anos previos a la solicitud de la autorizacidén. Se
entiende permanencia continuada si las
ausencias no han superado los 90 dias en los

dos dltimos afos.

e Comprometerse a realizar una formacién de
las siguientes:

o Reglada para el empleo o a obtener un
certificado de profesionalidad, o wuna
formacién conducente a la obtencién de la
certificacion de aptitud técnica o

habilitacion profesional necesaria para el

ejercicio de una ocupacién especifica o

una promovida por los Servicios Publicos

de Empleo y orientada al desempefio de
ocupaciones incluidas en el Catadlogo de
ocupaciones de dificil cobertura.
o Comprometerse a la realizacion de cursos
de ampliacibn o actualizacién de
competencias y habilidades formativas o
profesionales, asi como de otras
ensenanzas propias dentro de ensefianzas
de formacion permanente.

o La matriculacion deberd haberse realizado
en un plazo de tres meses desde la
notificacién de la resolucién de concesiéon
de la autorizacion de residencia.

e Abonar la tasa correspondiente por Ila

tramitacién del procedimiento.

2.4.2 Documentacién

La documentacién necesaria que se ha de
aportar con copias de los originales es:
e Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-10)
por duplicado, debidamente cumplimentado
y firmado por el extranjero.
e Copia completa del pasaporte, titulo de viaje
o0 cédula de inscripcion con vigencia minima

de cuatro meses.


https://inclusion.seg-social.es/documents/410169/2156469/10-Formulario_CCEE.pdf/d0140c15-d34f-86ad-e034-0ef65507cfb4?t=1674731354280
https://inclusion.seg-social.es/documents/410169/2156469/10-Formulario_CCEE.pdf/d0140c15-d34f-86ad-e034-0ef65507cfb4?t=1674731354280

Documentacién acreditativa de la

permanencia continuada en Espanfa
durante un minimo de dos afnos. La
documentacion que se aporte debera
contener los datos de identificacion del
solicitante, y preferentemente debe haber
sido emitida y/o registrada por una
Publica

documentos que pueden demostrar esta

Administracion espanola. Los
permanencia pueden ser por ejemplo el
empadronamiento, documento de una
hospitalizacién o de una consulta médica
en la sanidad publica, asi como cualquier
documentacion municipal, autonémico o
estatal que justifique la presencia en
Espana.

Certificado de antecedentes penales
expedido por las Autoridades del pais o
paises en los que haya residido durante los
cinco Ultimos anos anteriores a la entrada
en Espana.

Compromiso de realizacion de |Ia

formacion, reflejado en el modelo EX-10 (ver

QR 2) o en manifestacion por escrito.
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2.4.3 Procedimiento

La solicitud la puede presentar el extranjero
personalmente o, en su caso, sU representante
legal. Puede hacerlo en la oficina de extranjeria del
domicilio del extranjero o) también
electronicamente a través de la Sede electrénica

del ministerio de Politica Territorial.

Cuando la solicitud sea admitida a tramite se
tendra que pagar en un plazo de 10 dias la Tasa de
circunstancias

residencia temporal por

excepcionales (Tasa 052, QR 05).

Después de esto, en un plazo de tres meses desde

el dia de entrada en el registro, el drgano
competente resolvera. Pasado este plazo, de no
recibir entenderd

ninguna notificacién, se

desestimada la solicitud.

Un mes después de la notificacién de la concesiéon
de la autorizacién, el extranjero deberd solicitar
personalmente la TIE en la Oficina de Extranjeria o
donde se tramité |Ia

Comisaria de Policia

autorizacion.

En el momento del tramite de huella el extranjero
debera ensenar su pasaporte, titulo de viaje o
cédula de inscripcion, y debera aportar la solicitud
de TIE (EX-17 ver QR 8), el justificante de abono de

tasay tres fotografias de carné.

Una vez concedida su autorizacion, el solicitante
podra solicitar el certificado electrénico para

realizar tramites posteriores,

.El solicitante, en un plazo de 3 meses desde la
notificacién de concesidén de autorizacion debera
aportar acreditacion de la matriculacion mediante
la sede electrénica. En caso de no hacerlo en esos

3 meses, la autorizacion podra ser extinguida.


https://inclusion.seg-social.es/web/migraciones/informacion-util/modelos-de-solicitud
https://inclusion.seg-social.es/web/migraciones/informacion-util/modelos-de-solicitud
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2.5 Permiso de residencia por
circunstancias excepcionales
por razones de: proteccién
internacional

Versa de una autorizacion de residencia
temporal por circunstancias excepcionales
gue se concede en caso de necesidad de
protecciéon internacional.

Para este caso es vital sefalar que, este
permiso de residencia es una cuestion distinta
de la solicitud del asilo, son dos procedimientos
independientes, que no resultan compatibles
entre si, haciendo necesaria una diferenciacion
entre extranjero y refugiado, puesto que la
compatibilidad entre estos supondria una
merma de las especiales garantias que vienen
dadas desde la comunidad internacional hacia

el colectivo refugiado.
2.5.1 Requisitos

* No ser ciudadano de un Estado de la Unidn
Europea, del Espacio Econdmico Europeo o
de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos
paises a los que les sea de aplicacion el
régimen de ciudadano de la Unidn.

e Carecer de antecedentes penales en
Espafia y en sus paises anteriores de
residencia por delitos existentes en el
ordenamiento espafol.

e No tener prohibida la entrada en Espafia y
no figurar como rechazable en el espacio
territorial de paises con los que Espafa
tenga firmado un convenio en tal sentido.

* No encontrarse, en su caso, dentro del plazo
de compromiso de no retorno a Espafna que
el extranjero haya asumido al retornar
voluntariamente a su pais de origen.

e Pueden darselos siguientes casos:

o Que el Ministro del Interior, a propuesta
de la Comisién Interministerial de Asilo y
Refugio, haya autorizado la

permanencia conforme a la normativa

reguladora del derecho de asilo y de la

protecciéon internacional.

o Ser un extranjero desplazado en el sentido
regulado en la normativa sobre proteccion
temporal en caso de afluencia masiva de
personas desplazadas.

o Los que establezca la norma de desarrollo
de la Ley 12/2009, de 30 de octubre,
reguladora del derecho de asilo y de la

proteccién subsidiaria

2.5.2 Documentacién

* Modelo oficial EX-10 cumplimentado, firmado

Modelo oficial EX-10
cumplimentado, firmado y duplicado.(Ver
QR-1).

e Original y copia completa del pasaporte

y duplicado.

completo en vigor, titulo de viaje o cédula de
inscripciéon con vigencia minima de cuatro
meses. Existe posibilidad de que el Ministerio
de Interior contemple la posibilidad de eximir
este requisito.

o Certificado de antecedentes penales del pais
donde se haya residido en los cinco afos
anteriores a su llegada a Espana,
correctamente apostillado o legalizado.

e Documentacién que acredite que el

solicitante se encuentra en uno de los

supuestos mencionados.

Para presentar la solicitud estan legitimadas
tanto el extranjero, como el correspondiente
representante legal en el supuesto de ser menor

de edad o poseer medidas de apoyo.

Se podrd presentar la solicitud en las oficinas de

las respectivas provincias mencionadas
anteriormente en las que el solicitante posea el
domicilio. También se podra presentar de forma
telematica a través de la sede electrénica del

Ministerio de Politica Territorial.

e También se deberd abonar la tasa de

residencia temporal por circunstancias
excepcionales, concretamente el modelo 790

cédigo 052, (ver QR4).
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En este caso, la resolucion favorable de la
solicitud conlleva una autorizacion de trabajo
por cuenta ajena o propia en territorio espanol.
Asimismo, el solicitante en el plazo de un mes
debera solicitar personalmente la Tarjeta de
Identidad de Extranjero en la respectiva oficina

de extranjeria.

e Del mismo modo, el solicitante debera
mostrar en el trdmite de huella, el
pasaporte, o titulo de viaje o cédula de
inscripciéon para acreditar su identidad vy
aportard la solicitud de tarjeta de identidad
de Extranjero a través del modelo EX-17 (ver
QR 8)

e También deberd aportar justificante del
abono de la tasa de la tarjeta y tres
fotografias recientes en color, en fondo
blanco, tamano carné.

La autorizacién del permiso de residencia por
circunstancias excepcionales, concretamente la
solicitud de proteccion internacional, tendra
una vigencia de un afno y su renovacién se
regirda por la normativa de proteccidon
internacional aplicable. A su término se podra
solicitar autorizacién de residencia o una

autorizacion de residencia y trabajo.
2.6 Permiso de residencia por
circunstancias excepcionales:
razones humanitarias

Es una autorizaciéon temporal y prorrogable
para residir en Espana, dirigida a personas que
viven bajo unas circunstancias excepcionales
gue suponen una situacién de peligro, riesgo o
conflicto en su pais de origen y que afecta a sus
derechos basicos

2.6.1 Requisitos
Los requisitos para poder solicitar este tipo de
autorizacion son:
o Carecer de antecedentes penales en Espafa y
en los paises anteriores de residencia siempre
y cuando dichos delitos estén recogidos
dentro del ordenamiento juridico espanol.

* No tener prohibida la entrada en Espafia y no
figurar como persona rechazable en los paises
con los que exista convenio.

e No encontrarse dentro del plazo de
compromiso de no retorno a Espana.

e No ser ciudadano dela UE o familiar de

ciudadanos de estos paises.

Acreditar alguna de las siguientes circunstancias

excepcionales:
1. Ser victima de delitos contra los derechos de los

trabajadores

2. Ser victima de delitos en los gque haya

concurrido la circunstancia agravante de
comisién por motivos racistas, antisemitas u otra
clase de discriminacion referente a la ideologia,
religion o creencias de la victima, la etnia, raza o
nacién a la que pertenezca, su sexo u orientacion
sexual, o la enfermedad o minusvalia que

padezca.

3. Ser victima de delitos por conductas violentas
ejercidas en el entorno familiar, siempre que haya
recaido resolucion judicial que finalice el
procedimiento judicial en la que se establezca la

condicién de victima.

4. Sufrir una enfermedad sobrevenida de caracter

grave que requiera asistencia sanitaria
especializada, no accesible en su pais de origen, y
que el hecho de ser interrumpida o de no
recibirla suponga un grave riesgo para la vida.

No serd necesario que la enfermedad sea
sobrevenida en el caso de prolongar Ila
permanencia de un menor extranjero desplazado
temporalmente a Espafa para tratamiento
médico, una vez agotada la posibilidad de
situacion de

prolongar la estancia y la

permanencia sea imprescindible para |la

continuacion del tratamiento.

5. Que su traslado al pais del que son originarios o
procedan, a efectos de solicitar el visado que
corresponda, implique un peligro para su
seguridad o la de su familia y que rednen el resto
de los requisitos para obtener una autorizacion

temporal de residencia o residencia y trabajo.
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2.6.2 Documentacion

Para solicitar este tipo de residencia
humanitaria por circunstancias excepcionales

se debe presentar la siguiente documentacion:

* Modelo oficial EX-10 (Ver QR 2).

o Copia completa del pasaporte, titulo de viaje
o cédula de inscripcién con vigencia minima
de 4 meses.

o Certificado de antecedentes penales

expedido por las Autoridades del pais o

paises en los que haya residido durante los 5

dltimos anos anteriores a su entrada en

apostillado o

Espafia, correctamente

legalizado.

Ademas, segun cada supuesto:

e En caso de ser victima de delito contra los
derechos de los trabajadores o con
agravante por motivos racistas, antisemitas
u otra clase de discriminacién (art. 22.4 del
Cdédigo Penal) o por conducta violenta
ejercida en el entorno familiar, se deberd
presentar la resolucién judicial que ponga
fin al procedimiento judicial.

e En el caso de presentar enfermedad
sobrevenida de caracter grave que requiera
asistencia  sanitaria  especializada no
accesible en su pais de origen, se debera
aportar un informe clinico.

e En el caso de prérroga de la permanencia de
menor extranjero desplazado
temporalmente para tratamiento médico se
debera presentar un informe clinico.

e En caso de peligro para la seguridad del
solicitante o la de su respectiva familia si
regresa a su pais se debera presentar
documento que acredita la mencionada
circunstancia, asi como un documento que
recoja los medios econdmicos de los que

dispone el solicitante.

e En caso de no poseer medios econdmicos

propios, el solicitante podra solicitar
personalmente, en el mismo tiempo que
solicita la residencia por circunstancias
excepcionales, una autorizacion para trabajar
por cuenta ajena o propia. Para presentar la
solicitud estan legitimadas tanto el extranjero,
su correspondiente representante legal en el
supuesto de ser menor de edad o poseer
medidas de apoyo. Se podrd presentar la
solicitud en las oficinas de las respectivas
provincias mencionadas anteriormente en las
que el solicitante posea el domicilio. También
se podrd presentar de forma telematica a
través de la sede electronica del Ministerio de
Politica Territorial (ver QR 9).

e También se deberd abonar la tasa de
residencia temporal por circunstancias

excepcionales, concretamente el modelo 790

cédigo 052 (ver QR 5).

En el caso de solicitar una autorizacidén para
trabajar por cuenta ajena o propia, también
debera ser abonada la tasa por autorizacion de

trabajo.

e Si solicita cuenta ajena: Modelo 790, Cédigo
062: a abonar por el empleador (ver QR 10).

e Sj solicita cuenta propia Modelo 790, Cédigo
062 (ver QR 10).

El plazo de resolucion, al igual que en los
anteriores, es de tres meses, en caso de ausencia
de respuesta, se entendera que la autorizacién ha
sido desestimada. De igual modo, una vez
estimada la solicitud de residencia, el solicitante
deberd mostrar en el trdmite de huella, el
pasaporte, o titulo de viaje o cédula de
inscripcién para acreditar su identidad y aportara
la solicitud de tarjeta de identidad de Extranjero
a través del modelo EX-17 ( ver QR 8).

También deberd aportar justificante del abono de
la tasa de l|a tarjeta y tres fotografias recientes en

color, en fondo blanco tamano carné.
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La autorizacion del permiso de residencia por

circunstancias excepcionales por razones
humanitarias tendra una vigencia de un afo
con excepcion de los menores por tratamiento
médico que podran por el tiempo minimo
necesario para completar el tratamiento. Es
importante sefalar que los titulares, al término
de la vigencia de la autorizacidon, podran
solicitar autorizacién de residencia o residencia
y trabajo. Ademas, el extranjero puede solicitar
una autorizacién para trabajar de manera
simultanea con la solicitud de residencia por
circunstancias excepcionales o durante el
periodo de vigencia a partir del momento de su

obtencién.

2.6.3 Autorizacién de trabajo por

cuenta ajena y por cuenta propia

Esta es la documentacioén exigible en el caso de
la autorizacién de trabajo por cuenta ajena y
propia
autorizacién de trabajo por cuenta ajena es una

por cuenta respectivamente: La
autorizacién de trabajo por cuenta ajena que
solicita un empleador o empresario para la
contratacién de un trabajador que reside en la
zona fronteriza de un pais que limita con

Espana al que regresa diariamente.

Autorizacidn de trabajo por cuenta ajena:

e Impreso de solicitud de trabajo en modelo
oficial EX12 por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el extranjero
(ver QR 1).

» Copia del pasaporte completo, titulo de viaje
o cédula de inscripcién con vigencia minima
de cuatro meses.

e Copia de la solicitud de residencia por
circunstancias excepcionales o, en su caso,
de su concesidon o tarjeta de identidad de
extranjero.

e Copia de la capacitacién y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida
para el ejercicio de la profesion.

e Documentacién que identifique a la empresa:

o Si se trata de un empresario individual:

copia del NIF o NIE, o consentimiento para

comprobar los datos de identidad a través

del Sistema de Verificacion de Datos de
Identidad y Residencia.

o Sise trata de una persona juridica (S.A.S.L.,
Cooperativa, etc.): copia del NIF de la
empresa y copia de la escritura de
constitucion debidamente inscrita en el
Registro correspondiente y NIF o NIE del
firmante del contrato o consentimiento
para comprobar los datos de identidad a
través del Sistema de Verificacion de Datos
de Identidad y Residencia.

o Contrato de trabajo firmado en el que se
indicara que entrara en vigor a partir del
momento en el que, una vez concedida la
autorizacion, se dé de alta en la Seguridad
Social.

o Acreditacién de que la empresa garantiza
la solvencia necesaria. Podrd presentar:
declaracién del IRPF, o del IVA, del
Impuesto de Sociedades, o el informe de la

(VILE).
Asimismo, debe aportarse una memoria

vida laboral de Ila empresa
descriptiva de la ocupacién a realizar.

o Si el empleador es una persona fisica
deberd acreditar, una vez descontado el
pago del salario convenido, el 100% del
IPREM si no hay familiares a su cargo.

o Sila unidad familiar incluye dos miembros
el 200% (. Si la unidad familiar incluye mas
de dos personas se debera sumar a la
cantidad anterior el 50 % del IPREM por

cada miembro adicional.

Autorizacion de trabajo por cuenta propia:

La autorizacién de trabajo por cuenta propia se

trata de una autorizacidn de residencia temporal

dirigida a aquellos extranjeros no residentes en
Espafa para realizar una actividad lucrativa por

cuenta propia.
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Seran idénticos los cuatro primeros

documentos mencionados para la autorizacion 2,7 Permiso de residenciq Por

de trabajo por cuenta ajena. Asimismo, seran ., ole
reagrupacién familiar.

necesarios:

e En actividades comerciales minoristas y
prestacion de los servicios enumerados en el
Anexo de la Ley 12/2012, que se realicen en
establecimientos permanentes, cuya
superficie Util sea igual o inferior a 300
metros cuadrados, declaracién responsable
0 comunicacion previa (en los términos del
articulo 71.bis de la Ley 30/1992) y, en su caso,
justificante de pago del tributo
correspondiente. En el resto de |las
actividades y prestaciones de servicios
profesionales, serd necesaria la relacién de
las autorizaciones o licencias que se exijan
para la instalacion, apertura o
funcionamiento de la actividad proyectada o
para el ejercicio profesional, indicando, la
situaciéon en la que se encuentren los
tramites para su consecucién, incluyendo,
en su caso, las certificaciones de solicitud

ante los organismos correspondientes.

Copia de la documentacidn que acredite
poseer la capacitaciéon y, en su caso, la
cualificacion profesional legalmente exigida

para el ejercicio de la profesion.

Acreditacion de que se cuenta con inversiéon
econdmica suficiente, o compromiso de
apoyo por parte de instituciones financieras
u otras.

Proyecto de establecimiento o actividad a
realizar, con indicacién de Ila inversién
prevista, su rentabilidad esperada y, en su
caso, puestos de trabajo cuya creacidn se
prevea. A titulo de ejemplo y con
independencia de su justificacion mediante
otros medios admisibles en Derecho, los tres
ultimos apartados pueden ser acreditados
por el informe de valoracidén emitido por una

de las siguientes organizaciones:

Federaciéon Nacional de Asociaciones de Empresarios y Trabajadores Auténomos (ATA)
Unién de Profesionales y Trabajadores Auténomos (UPTA)

Confederacién Intersectorial de Auténomos del Estado Espariol (CIAE)

Organizacion de Profesionales y Auténomos (OPA)
Unién de Asociaciones de Trabajadores Auténomos y Emprendedores (UATAE)

Es un tipo de autorizacién de residencia temporal
gue se concede a los familiares de las personas
extranjeras que tienen autorizacién para residir
en Espana. Este tipo de residencia es valido en los

siguientes casos:

e En el supuesto que se trate del cdnyuge,
siempre que no se encuentre separado de
hecho o de derecho y que el matrimonio no
se haya celebrado en fraude de ley o la
persona que mantenga con el reagrupante
una relacion de afectividad analoga a la
conyugal.

* En el caso de que los hijos o los de su cényuge
0 pareja, incluidos los adoptados, siempre que
sean menores de dieciocho afos en el
momento de la solicitud de la autorizacién de
residencia, o tengan una discapacidad y no
sean objetivamente capaces de proveer a sus
propias necesidades debido a su estado de
salud. Si es hijo de uno de los cdnyuges o
miembros de la pareja, éste debera ejercer en
solitario la patria potestad o se le debe haber
otorgado la custodia y estar efectivamente a
su cargo.

e En el caso de tratarse de los representados
legalmente por el reagrupante, cuando sean
menores de dieciocho anos en el momento
de la solicitud de la autorizacion de residencia
a su favor o tengan una discapacidad y no
sean objetivamente capaces de proveer a sus
propias necesidades, debido a su estado de
salud.

e En el caso de tratarse de sus ascendientes en
primer grado, o los de su cényuge o pareja,
cuando estén a su cargo, sean mayores de
sesenta y cinco afos, y existan razones que
justifiqguen la necesidad de autorizar su
residencia en Espafa.
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Se puede reagrupar a los ascendientes
menores de sesenta y cinco anos en caso de
razones excepcionales de caracter humanitario.
Para ello se deben reunir algunos requisitos.

Es importante mencionar que se entiende que
los familiares estan a cargo del reagrupante
cuando se acredite que, al menos durante el
ultimo ano de su residencia en Espana, ha
transferido fondos o soportado gastos de su
familiar, que representen al menos el 51% del
producto interior bruto per capita, en codmputo
anual, del pais de residencia de éste

2.7.1 Requisitos

* No ser ciudadano de un Estado de la Union
Europea o familiar de ciudadanos de estos
paises a los que les sea de aplicacion el
régimen de ciudadano de la Unién.

e Se tramita estando el reagrupado fuera del
territorio espafol, en su pais de origen. Lo
tramita en Espafa el progenitor o cényuge,
Y, una vez concedido, se tramitara el visado
en el Consulado espanol correspondiente.

» Carecer de antecedentes penales en Espafia
Yy en sus paises anteriores de residencia por
delitos existentes en el ordenamiento
espanol.

* No tener prohibida la entrada en Espana.-
Tener asistencia sanitaria por estar cubierta
por la Seguridad Social o contar con un
seguro privado de enfermedad

e No padecer ninguna enfermedad que
pueda tener repercusiones de salud publica
graves.

* No encontrarse, en su caso, dentro del plazo
de compromiso de no retorno a Espana.

e Haber abonado la tasa por tramitacién del
procedimiento.

» Tener medios econdmicos suficientes para
atender las necesidades de la familia. Se
podran computar los ingresos aportados
por el conyuge o pareja u otro familiar en
linea directa y primer grado, residente en

Espafa que conviva con el reagrupante.

* Disponer de vivienda adecuada. Para ello sera
necesario solicitar un informe de adecuacion
de vivienda expedido por la Comunidad
Auténoma correspondiente.

e El reagrupante deberd haber residido en
Espana durante un ano como minimo y
haber obtenido autorizacién para residir por,
al menos, otro afo. Para reagrupar a los
ascendientes el reagrupante debera ser
titular de una autorizaciéon de larga duracion
o larga duracién-UE.

Para la solicitud es imprescindible solicitar ante
la Oficina de Extranjeria una autorizacién de
residencia temporal a favor de los miembros de

la familia que se desea reagrupar

2.7.2 Documentacién

+ Modelo oficial EX-02 de solicitud de
autorizacion de residencia temporal por
reagrupacion familiar (ver QR 12).

e Copia completa del pasaporte, titulo de viaje
del familiar a reagrupar.

e Documentacion acreditativa de los vinculos
familiares o de parentesco o de la existencia
de la unién de hecho o de la representacion vy,
ademas, la documentacion exigida en cada
caso segun el familiar a reagrupar.

e Copia compulsada de la documentacién que
acredite que el reagrupante cuenta con
empleo y/o recursos econémicos suficientes
para atender las necesidades de la familia.

¢ Documentacion  acreditativa de  tener
garantizada la asistencia sanitaria.

¢ Documentaciéon original que acredite |Ia
disponibilidad, por parte del reagrupante, de
una vivienda que habra de ser la habitual Y
adecuada para atender las necesidades de él

y su familia.
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Hay supuestos en los que hay que entregar

documentacién extra:
En el caso de reagrupaciéon de hijos:

e Si son reagrupados por un progenitor, se
debe entregar documentacion que acredite
ejercer en solitario la patria potestad, o
poseer la custodia, o que el otro progenitor
autorice su residencia en Espana.

e En caso de ser mayores de edad, se debe

acredite

entregar documentacion que

incapacidad para proveer sus propias
necesidades.

e Si son hijos adoptivos, se deberan aportar la

acuerda la

resolucién por la que se

adopcion.

En el caso de reagrupacion de conyuge o pareja
se necesita declaracién jurada de no residen
con él en Espafa. Para ello, se puede rellenar el
QR 8.

En el supuesto de reagrupar a personas
representadas por el reagrupante, en caso de
ser mayor de 18 anos, se debe aportar
documentacidon que acredite su incapacidad

para proveer sus propias necesidades.

En el caso de reagrupacion de ascendentes:
e Documentacién acreditativa de que el
reagrupante ha soportado gastos y cargas
econdmicas de dicho ascendente.

« Documentacién que acredite las razones
gue justifiguen la necesidad de agrupacion
y documentacién que acredite la

concurrencia de razones humanitarias que

justifiquen la autorizacion de residencia. En
este Ultimo caso, pueden valer aquellos
documentos que acrediten la situacién
social, econémica, patrimonial, estado de

salud, etc.

El plazo de resoluciéon es de cuarenta y cinco
dias en el caso de gque se cumpla con los
requisitos establecidos para la reagrupacion
familiar.

2.8 Renovacién de permiso de
residencia temporal y trabajo

por cuenta ajena

Consiste en renovar el permiso o autorizacién
de residencia temporal y trabajo por cuenta

ajena.
2.8.1 Requisitos

Para poder llevarlo a cabo se requiere el

cumplimiento de los siguientes requisitos:

* No ser ciudadano de un Estado de la Unién
Europea, del Espacio Econédmico Europeo o
de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos
paises a los que les sea de aplicaciéon el
régimen de ciudadano de la Unidén.

e Carecer de antecedentes penales en
Espana.

* No tener prohibida la entrada en Espafay
no figurar como rechazable en el espacio
territorial de paises con los que Espafa
tenga firmado un convenio en tal sentido.

e En su caso, acreditar la escolarizacién de los
menores a su cargo en edad de
escolarizacién obligatoria.

e Abonar las tasas por tramitacidn de la
autorizacion de residencia temporal y la
relativa a la autorizacién de trabajo por
cuenta ajena.

uno de los

Poder acreditar

supuestos:

siguientes

e Continuidad dela relacion laboral que dio
origen a la concesiéon de la autorizacion
cuya renovacion se pretende.

e Haber realizado actividad laboral durante
un minimo de tres meses por afo y se
encontrarse en alguna de las siguientes

circunstancias.
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1.Haber realizado actividad laboral durante un
minimo de tres meses por aflo y encontrarse
en alguna de las siguientes circunstancias:

2.Haber suscrito un contrato de trabajo con un
nuevo empleador acorde a las caracteristicas
de su autorizacion para trabajar y figurar en
situacion de alta o asimilada en el momento
de la solicitud.

3.Disponer de un nuevo contrato que
garantice los requisitos establecidos en el
articulo 64 y con inicio de vigencia
condicionado a la concesion de la
renovacion.

4.Que la relacion laboral que dio lugar a la
autorizaciéon cuya renovacion se pretende se
interrumpid por causas ajenas a su voluntad,
y que ha buscado activamente empleo,
mediante su inscripcion en el Servicio
Publico de Empleo competente como
demandante de empleo.

5.Tener otorgada una prestacion contributiva
de desempleo.

6.Ser beneficiario de una  prestacién
econdmica asistencial de caracter publico
destinada a lograr su inserciéon social o
laboral.

7.Haberse extinguido o suspendido la relacién
laboral como consecuencia de que Ia
trabajadora sea victima de violencia de
género.

8.Haber estado trabajando y en alta en la
Seguridad Social durante un minimo de
nueve meses en un periodo de doce, o de
dieciocho meses en un periodo de
veinticuatro, siempre que:

9.La dltima relacién laboral se interrumpiera
por causas ajenas al trabajador.

10.Se haya buscado activamente empleo.

1.El cényuge o la persona con la que el
extranjero mantenga una relacidn de
andloga afectividad a la conyugal en los
términos previstos en materia de
reagrupacion familiar  del trabajador
dispongan de los requisitos econdémicos
suficientes para reagrupar al trabajador.

2.8.2 Documentacion

Ademas, se requieren los siguientes documentos:

Impreso de solicitud en modelo oficial (EXO03)
duplicado, debidamente cumplimentado y
firrnado por el trabajador. (ver QR 15)

Copia completa del pasaporte o titulo de viaje
en vigor.

En caso de tener a su cargo menores en edad
de escolarizacién obligatoria, informe emitido
por las autoridades competentes,
autondmicas o estatales, o del centro
educativo.

Se podra presentar para la valoracién por la
Oficina de Extranjeria, informe de integraciéon
de la Comunidad Auténoma de su lugar de
residencia, en el que conste la participacion
en acciones formativas y el conocimiento de
las lenguas oficiales para su valoracion en caso
de no cumplir con alguno de los requisitos
para la renovacion.

Documentacion segun el supuesto por el que
se solicita la renovacion:

Si se continua con la relacidén laboral que dio
origen a la concesion de la autorizacion que se
va a renovar.

Documentacién que aportar. No es preciso

presentar ningun otro documento.

Si se puede acreditar la realizacién de la actividad
durante un minimo de tres meses por afo.
Documentacion que aportar alguna de las
siguientes:

Contrato de trabajo en vigor con nuevo
empleador.

Nuevo contrato que redna los requisitos del
articulo 64.

Acreditacion de que la relacion laboral que dio
origen a la autorizacion se interrumpidé por
causas ajenas al trabajador y que ha buscado
activamente empleo, mediante su inscripcion
en el correspondiente Servicio Publico de

Empleo.
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Si tiene otorgada prestacidon contributiva, debe
aportar la acreditacion de la concesion de la

prestacion contributiva.

Si es beneficiario de una prestacion econémica
asistencial de caracter publico destinada a
lograr su insercién social o laboral, deberd
aportar acreditaciéon de la concesién de la

prestacion asistencial.

Si la relacion laboral se suspendid o extinguid
como consecuencia de ser victima de violencia
de género, deberd

aportar la siguiente

documentacién:

» Acreditaciéon de ser victima de violencia de
género (entre otros, podra presentar orden
de protecciéon o informe del Ministerio
Fiscal).

e Acreditacién de que la relacion laboral se
suspendid o extingui® como consecuencia

de ser victima de violencia de género.

Si se puede acreditar haber estado trabajandoy
en alta en la Seguridad Social durante un
minimo de nueve meses en un periodo de
doce, o de dieciocho meses en un periodo de
veinticuatro,

se debe aportar la siguiente

documentacion:

e Acreditacidén de que la relacion laboral que
dio origen a la autorizacion se interrumpid
por causas ajenas al trabajador.

e Acreditacion de que el trabajador ha

buscado activamente empleo.

Si el cényuge o la persona con la que el
extranjero mantiene una relacién de analoga
afectividad a la conyugal del trabajador dispone
de los requisitos econdmicos suficientes para

reagrupar al trabajador, debera aportar:

e Acreditacidén de la relacién conyugal o de
pareja de hecho.

o Acreditacién de los medios econémicos.

2.8.3 Procedimiento

El procedimiento es similar al mencionado en los

anteriores casos:

Para presentar la solicitud esta legitimado tanto el
trabajador personalmente como el trabajador

mediante representacion.

Se puede presentar de forma telematica a través
de la plataforma Mercurio. Para esta plataforma es
certificado

indispensable disponer de un

electroénico.

También se puede presentar ante cualquier
registro publico dirigido a la oficina de extranjeros

de la provincia correspondiente.

También se puede solicitar entre los 60 dias antes
y los 90 dias naturales posteriores a la fecha en
que hubiera finalizado la vigencia de Ia
autorizacion, sin perjuicio de la posibilidad de que
sea incoado el correspondiente procedimiento

sancionador.

e La presentacién de la solicitud en plazo
prorroga la validez de |la autorizacion anterior
hasta la resolucién del procedimiento.

e Las tasas de residencia y trabajo: se

devengaran en el momento de admisidn a

tramite de la solicitud, y deberdn abonarse en

el plazo de diez dias habiles, son: Modelo 790

coédigo 052, (ver QR 05) y Modelo 790 cédigo

062 (ver QR 10).

El plazo de resolucion de la solicitud es de 3 meses
contados a partir del dia siguiente a la fecha en
qgue haya tenido entrada en el registro del érgano
competente para su tramitacion. En caso de que
no haya una respuesta, se entiende que Ia

solicitud ha sido desestimada por silencio

administrativo.

Cabe destacar que la vigencia de la renovacion de
la autorizacién de residencia y trabajo por cuenta
ajena es por cuatro anos salvo que corresponda

una autorizaciéon de residencia de larga duracién.
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La renovacion de la autorizacion de residencia
y trabajo por cuenta ajena permitira el ejercicio
de cualquier actividad en cualquier parte del
territorio nacional, por cuenta ajena y por

cuenta propia.

En el plazo de un mes desde la notificacién de
la renovacion, el trabajador puede solicitar
personalmente la Tarjeta de Identidad de
Extranjero en la Oficina de Extranjeria o
Comisaria de Policia de la provincia donde se
haya tramitado la autorizacion. Donde dirigirse,
horario y si tiene que pedir cita previa, ver QR
06

En ese momento, la persona solicitante debe
ensefar su pasaporte o titulo de viaje y
aportara:

e Solicitud de Tarjeta de Identidad de
Extranjero, en modelo oficial EX-17 (ver QR
08)

« Justificante del abono de la tasa de la
tarjeta. (ver QR 14)

« Una fotografia reciente en color, en fondo

blanco, tamanfo carné.

2.9.Permiso de residencia de

larga duracién

Es una autorizacion de residencia de larga
duracién que autoriza a residir y trabajar en
Espana indefinidamente en las mismas
condiciones que los espanoles.

2.9.1 Requisitos

Para poder llevarlo a cabo se requiere el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

« No ser ciudadano de un Estado de la Unidn
Europea, del Espacio Econémico Europeo o
de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos
paises a los que les sea de aplicacion el
régimen de ciudadano de la Unién.

« Carecer de antecedentes penales en Espafa
Yy en sus paises anteriores de residencia por
delitos existentes en el ordenamiento

espanol.

No encontrarse irregularmente en territorio

espanol.

No tener prohibida la entrada en Espafa y no

figurar como rechazable en el espacio

territorial de paises con los que Espana tenga
firmado un convenio en tal sentido.

No encontrarse, en su caso, dentro del plazo

de compromiso de no retorno a Espafa que

el extranjero haya asumido al retornar
voluntariamente a su pais de origen.

Hallarse en uno de estos supuestos:

o Haber residido legalmente y de forma
continuada en territorio espafol durante
cinco anos.

o Haber residido cinco afos continuados
como titular de Tarjeta Azul UE en Ia
Unidn Europea, siempre que los dos afios
inmediatamente anteriores a la fecha de
solicitud dicha residencia se haya
producido en territorio espanol.

o Ser residente beneficiario de una pensiéon
de jubilacion contributiva, incluida dentro
de la accién protectora del sistema
espanol de la Seguridad Social.

o Ser residente beneficiario de una pensiéon
de incapacidad permanente absoluta o de
gran invalidez, en su modalidad
contributiva, incluida dentro de la accién
protectora del sistema espanol de |la
Seguridad Social o de prestaciones
analogas a las anteriores obtenidas en
Espafa y consistentes en una renta
vitalicia, no capitalizable, suficiente para su
sostenimiento.

o Ser residente y haber nacido en Espana y
al llegar a la mayoria de edad.

o Haber residido en Espafa de forma legal y
continuada durante, al menos, los tres
anos consecutivos inmediatamente

anteriores a la solicitud.

o Haber sido espanol de origen y haber
perdido la nacionalidad espanola.

o Ser residente que al llegar a la mayoria de
edad haya estado bajo la tutela de una
entidad publica espafola durante los
cinco afos inmediatamente anteriores de

forma consecutiva.
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o Ser apatrida, refugiado o beneficiario 2.9.3 Procedimiento

de proteccién subsidiaria, encontrarse

en territorio espafol y haberle sido Los sujetos legitimados para presentar la solicitud

reconocido el respectivo estatuto en son:
Espana.

o Haber contribuido de forma notoria al e Si ya es residente en Espana, el extranjero

progreso econdmico, cientifico o puede presentar la solicitud personalmente o

cultural de Espafia, o a la proyeccion de a través de representacion.

Espafia en el exterior. En estos e Si no es residente en el momento de

supuestos, correspondera al titular de presentar la solicitud el extranjero debe

Ministerio de Empleo y Seguridad presentar la solicitud personalmente.

Social la concesion de la autorizacion e En el supuesto de haber contribuido al

de residencia de larga duracion, previo progreso econdmico, cientifico o cultural, la

informe del titular del Ministerio del Direccidn General de |nmigracién, previa

Interior. propuesta de una autoridad con competencia

2.9.2 Documentacidn relacionada con el mérito en que se
o . . fundamenta la peticidn.
La documentacion necesaria para solicitar este ) o
. e Se puede presentar dicha solicitud en
permiso es: ) i o o
cualquier registro publico y dirigido a la

e Impreso de solicitud en modelo oficial (EX11)
por duplicado, debidamente cumplimentado
y firmado por el extranjero, excepto en el
supuesto de haber contribuido al progreso
econdmico, cientifico o cultural, que sera
instada de oficio por la Direccién General de
Migraciones, previa propuesta de una
autoridad con competencia relacionada con
el mérito en que se fundamenta la peticion.
Dicho impreso puede obtenerse en el QR 16

o Copia completa del pasaporte, titulo de viaje
o cédula de inscripciéon en vigor.

e Si es residente: informe emitido de las
autoridades autondmicas o del centro
educativo que acredite la escolarizacién de
los menores a su cargo que estén en edad de
escolarizaciéon obligatoria.

¢ Si no es residente en Espafa en el momento
de la solicitud: certificado de antecedentes
penales expedido por las autoridades del pais
de origen o del pais o paises en que haya
residido durante los ultimos cinco anos.

Oficina de Extranjeria de la provincia donde
resida. La informacién de la direccién,
teléfonos y horarios de atencién al publico se
puede consultar en el QR 03

En caso de que no resida en Espana y se
encuentra en territorio espafol: en Oficina de
Extranjeria de la provincia en la que el
extranjero tenga fijado el domicilio. La
informacion de la direcciéon, teléfonos y
horarios de atencién al publico se puede
consultar ver QR 03

En el caso de que no resida en Espana y no se
encuentre en territorio espanol: en la mision
diplomatica u oficina consular espafola de su

demarcaciéon de residencia.

e También deberan presentar la Tasa de

residencia de larga duracién, que se
devengara en el momento de admisidn a
tramite de la solicitud, y debera abonarse en
el plazo de diez dias héabiles mediante el
Modelo 790 cdédigo 052 (ver QR 05)
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¢ De igual modo, el plazo de resolucién de la
solicitud es de 3 meses contados a partir del
dia siguiente a la fecha en que haya tenido
entrada en el registro del dérgano

competente para tramitarlas. Si la

Administracion no ha emitido una
notificacién, se considera que la solicitud ha
sido estimada, salvo en el supuesto recogido
en el apartado que el solicitante haya
contribuido de forma notoria al progreso
econdmico, cientifico o cultural de Espafa, o
a la proyeccion de Espana en el exterior, en
el que se entendera que la solicitud ha sido
desestimada si transcurridos 3 meses
contados a partir del dia siguiente a la fecha
en que haya tenido entrada en el registro
del érgano competente para tramitar la
solicitud, la Administracion no hubiera
notificado.

e En el plazo de un mes desde la notificacién
de la concesion de la autorizacion de
residencia de larga duraciéon, el extranjero
debera solicitar personalmente la Tarjeta de
Identidad de Extranjeros en la Oficina de
Extranjeria o Comisaria de Policia de Ia
provincia donde se haya tramitado |Ia
autorizacién. Para ver doénde dirigirse, el
horario y si tiene que pedir cita previa se
podra consultar en QR 03

¢ De igual modo, el solicitante debe mostrar
en el momento del tramite de huella su
pasaporte o titulo de viaje o cédula de
inscripcién para acreditar su identidad y
aportara:

o Solicitud de tarjeta de identidad de
Extranjero, en modelo oficial (EX17)
disponible en QR 08

o Justificante del abono de la tasa de la
tarjeta.

o Tres fotografias recientes en color, en

fondo blanco, tamafo carné.

e Los titulares de una autorizacidn de

residencia de larga duracién deberan
solicitar la renovacion de la tarjeta de
identidad de extranjero cada cinco afos. La
solicitud se deberd presentar durante los
sesenta dias naturales anteriores a la fecha
de expiracién, si se presenta en fecha
posterior, se podria incoar el correspondiente

procedimiento sancionador.

2.10 Permiso de residencia
de menores nacidos y no

nacidos en Espaiia.

2.10.1 Autorizacién de residencia
del hijo del residente legal nacido

en Espaia

Es una autorizacién de residencia que
adquieren los hijos nacidos en Espaha de
extranjero que se encuentren residiendo

legalmente en Espanfa.

Los hijos nacidos en Espafa de padre o madre
reconocidos como refugiados o beneficiarios de
proteccién subsidiaria pueden optar entre
solicitar la extensién familiar del derecho de
protecciéon internacional o una autorizacién de

residencia.
A) Requisitos

Para poder llevarlo a cabo se requiere el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

e No ser ciudadano comunitario, ni familiar de
ciudadano de un Estado de Ila Unidn
Europea, del Espacio Econdmico Europeo o
de Suiza al que le sea de aplicacion el
régimen de ciudadano de la Unidn.

* Que el hijo haya nacido en Espana.

e Que el progenitor (cualquiera de ellos) sea

residente legal.
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B) Documentacién

e Impreso por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado por el padre o
madre del menor. que podra ser:

e Sj se solicita residencia temporal: EX 01 (ver
QR17))

* Si se solicita residencia por reagrupaciéon
familiar: EX -02 (ver QR 12)

e Si se solicita residencia de larga duracion:
EX-11 (ver QR 16)

e Copia del pasaporte completo titulo de viaje
o0 cédula de inscripcion en vigor del menor.

e Certificado de nacimiento del menor.

C) Procedimiento

Estd legitimado el solicitante que podra realizar
la solicitud personalmente, o el padre o madre
residente legal del menor extranjero nacido en

Espana.

Asimismo, se debera presentar en la Oficina de
Extranjeria de la provincia en la que el menor
extranjero tenga fijado el domicilio. Informacion
de la direccién, teléfonos y horarios de atenciéon

al publico.

La solicitud se podréd presentar cuando tenga
lugar el nacimiento o cuando alguno de sus
progenitores acceda a la situacion de residencia
legal.

La tasa de residencia: se devengara en el
momento de admisiéon a tramite de la solicitud, y
deberd abonarse en el plazo de diez dias habiles,

son:

La cuantia de la tasa depende de la autorizaciéon
de residencia de la que sea titular el progenitor

del menor:

¢ Si es residente temporal: Modelo 790 Cdédigo
052 epigrafe 2.1 (ver QR 05)

» Si es residencia de larga duraciéon: Modelo
790 Cddigo 052 epigrafe 2.6 (ver QR 05)

El impreso para el abono se podra descargar
desde el portal de Internet de la Secretaria de
Estado de la Funciéon Publica.

El plazo de resolucion de la solicitud es de 45 dias
contados a partir del dia siguiente a la fecha en
que haya tenido entrada en el registro del érgano
competente para tramitarlas. Transcurrido dicho
plazo sin que la Administracion haya practicado
la notificacién se podra entender que la solicitud
ha sido desestimada por silencio administrativo.

Los hijos adquirirdan la misma autorizaciéon de
residencia de la que sea titular su progenitor.

En el plazo de un mes desde la notificacion de la
concesion de la autorizacidon de residencia, el
progenitor debera solicitar personalmente,
acompanado del menor, la Tarjeta de Identidad
de Extranjero, en la Oficina de Extranjeria o
Comisaria de Policia de la provincia donde se

haya tramitado la autorizacién.

El solicitante exhibird en el momento del tramite
de huella el pasaporte o titulo de viaje cédula de
inscripcion del menor para acreditar la identidad

y aportara:

e Solicitud de identidad de
Extranjero, en modelo oficial EX17 (ver QR 08)

tarjeta de

» Justificante del abono de la tasa de la tarjeta.
e Tres fotografias recientes en color, en fondo
blanco, tamano carné.

Para las renovaciones de las autorizaciones se
seguiran los tramites y el procedimiento
establecido para las autorizaciones de residencia
de los familiares reagrupados (ver hoja

informativa correspondiente).

Las autorizaciones de residencia concedidas
habilitaran para trabajar sin ningdn tramite
cuando los titulares alcancen la edad laboral.
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2.10.2 Autorizacién de residencia B) Documentacién

de eXtranjero menor de edad no En caso de cumplir estos requisitos, la

nacido en Espaﬁa documentacion necesaria para la solicitud de

L esta es la siguiente:
Es la autorizacidon que se puede conceder a

los extranjeros menores de edad no nacidos e Impreso de solicitud en modelo oficial EX O1
en Espafia que sean hijos de extranjeros con por duplicado, debidamente cumplimentado
residencia legal en el pais, asi como a y firmado por el padre, madre o tutor. (ver QR
menores sujetos legalmente a tutela de un 17)
ciudadano o institucion espafiola o, bajo « Copia del pasaporte completo titulo de viaje o
tutela de un extranjero residente legal en cédula de inscripcién en vigor del menor.
Espana. e Documentacidn acreditativa del parentesco
A) Requisitos con residente legal, o tutela con ciudadano o
institucion.

Los requisitos para la obtencion de esta . e .
9 P e Documentacion identificativa del solicitante,

autorizaciéon son los siguientes: .
que podra ser:

o En el supuesto de ser tutelado por

e No ser ciudadano de un Estado de la Unidn ~
espanol: DNI.

Europea, del Espacio Econdmico Europeo o ..
P P P o En el supuesto de ser hijo o tutelado por

de Suiza, o familiar de ciudadanos de estos . . . . .
residente legal: autorizacion de residencia

aises a los que les sea de aplicacion el
P 4 P del padre o la madre.

régimen de ciudadano de la Unidn. . o
9 e Documentacion acreditativa de la

e Acreditar una permanencia continuada en . ~ .
permanencia en Espafia durante un minimo

Espafa del menor durante un periodo .
de dos afos.

minimo de dos afos. - .
e Certificado que acredite haber estado

e Que sus padres o tutores acrediten empleo . N
matriculado en un centro de ensenanza, en

O recursos econdmicos suficientes para
Su caso.

atender las necesidades de la familia, en . .
e En el supuesto de ser hijo de extranjero

estas cuantias: . . .
residente o tutelado por espanol o extranjero

residente en Espafa:

En las unidades de dos miembros, contando . L
o Documentacién acreditativa del empleo

con el padre o la madre, se exigira el 150% del .. -
y/o recursos econdémicos suficientes para

IPREM. Por cada miembro adicional a los dos . .
atender las necesidades de la familia, que

citados (progenitor y menor) se incrementara el
50% mas del IPREM.

podra ser acreditada por cualquier medio
de pruebay que podra ser:

= En caso de realizar actividad por

ue sus padres o tutores acrediten disponer . .
° Q P X cuenta ajena, copia del contrato de

de vivienda adecuada. . -
trabajo y declaracion del Impuesto

e En el supuesto de que el menor esté en L.
P 9 sobre la Renta de las Personas Fisicas

edad de escolarizacion obligatoria, que se . . .
correspondiente al afho anterior.

acredite que ha estado matriculado en un . . .
= Sila actividad que realiza es por cuenta

centro de ensefanza durante  su . o .
propia ,acreditaciéon de la actividad que

permanencia en Espafa. . .
realiza y declaracién del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas

correspondiente al ano anterior.
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= Si no se realiza actividad lucrativa:
cheques certificados, cheques de
viaje o cartas de pago o tarjetas de
crédito, acompafnadas de una
certificacion bancaria de la cantidad
disponible como crédito.

¢ Informe sobre |la disponibilidad de vivienda
adecuada expedido por la Comunidad
Auténoma o, si ésta lo ha autorizado, por la
Corporacién local del lugar de residencia.
Las Comunidades Autdnomas tienen 30
dias para emitir el informe. Si en el citado
plazo no se emite, el interesado podra
acreditar este requisito por cualquier medio
de prueba, siempre que se haga referencia
al titulo que habilita para la ocupacién de la
vivienda, numero de habitaciones, uso al
que se destina cada una de las
dependencias, nUmero de personas que la
habitan, condiciones de habitabilidad vy

equipamiento.

C) Procedimiento

Se ha de tener en cuenta que; los sujetos
legitimados para realizar la solicitud de manera

personal seran:

e Padre
e Madre

e Tutor del menor extranjero

Una vez que se tenga la documentacion

necesaria:

e Se debe presentar en Oficina de Extranjeria
de la provincia en que el menor extranjero
tenga fijado domicilio.

* Pagar la tasa de residencia: modelo 790 052
(Ver QR 05)

(El procedimiento para pagar las tasas y solicitar
cita previa en la Oficina de Extranjeria se

encuentra explicado en anteriores apartados.)

El plazo de resolucién de la solicitud sera de
cuarenta y cinco dias contados a partir del dia
siguiente a la fecha en que haya tenido entrada
en el registro del 6rgano competente para

tramitarlas.

dicho

Administracion haya practicado la notificaciéon se

Transcurrido plazo sin que la

podra entender que la solicitud ha sido

rechazada por silencio administrativo.

2.11 Tarjeta de residencia de
familiar de ciudadano de la

Unioén Europea.

Este permiso se aplica a los familiares de
ciudadano espanol o de otro Estado miembro
de la Unién Europea, del Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo o Suiza, que no
tengan la nacionalidad de uno de esos Estados,
cuando se rednan con él o le acompanen, y
vayan a residir en Espafia por un periodo

superior a tres meses.

Los estados que estdn dentro de este Permiso

son:
Alemania Eslovaquia Noruega
Austria Eslovenia Paises Bajos
Bélgica Espafa Polonia
Bulgaria Islandia Portugal
Chipre Estonia Republica Checa
Croacia Finlandia Rumania
Dinamarca Francia Suecia
Suiza Hungria Letonia
Lituania Malta Liechtenstein

Luxemburgo Irlanda Italia

Grecia

0 B
................................................................................
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2.11.1 Requisitos

En primer lugar, se debe acompafar o reunirse
con un ciudadano de la Unidén Europea, con
derecho a residencia por un periodo superior a
tres meses, por ser trabajador por cuenta ajena
0 propia, tener seguro de enfermedad y medios
econdmicos suficientes para la unidad familiar, o
ser estudiante con seguro de enfermedad y

recursos suficientes para la unidad familiar.

El ciudadano de la UE o estado parte del EEE

debe cumplir:

» Ser trabajador por cuenta propia o ajena en
Espana.

e Disponer de recursos econémicos suficientes
para siy los miembros de su familia, o

e Ser estudiante y estar matriculado en un
centro publico o privado reconocido o
financiado por la administracién educativa
para cursar estudios o formacidn profesional

e Aportar seguro sanitario publico o privado
que proporcione cobertura en Espana.

El parentesco que se ha de tener con el
ciudadano de la unién europea para poder pedir
la Tarjeta de residencia puede ser:

a) si es estudiante

e Conyuge

e Pareja con unidén analoga a la conyugal e
inscrita en un registro publico de la UE o EEE

e Hijo del ciudadano de la Unién o de su
cényuge o pareja registrada menor de
veintiun anos o mayor de dicha edad que
viva a su cargo, o sea incapaz.

e Cualquier miembro de la familia que en el
pais de procedencia estén a cargo o vivan
con el ciudadano de la Unién. (convivencia
acreditada demostrando haber vivido
continuadamente un minimo de 24 meses
en el pais de procedencia).

e Cualquier miembro de la familia, que por
motivos graves de salud o discapacidad sea
estrictamente necesario que el ciudadano de
la Unién se haga cargo de su cuidado

personal

e Pareja de hecho no inscrita con la que

mantenga una relacion estable
debidamente probada al acreditar |Ia
existencia de un vinculo duradero. Se
entenderd la existencia de ese vinculo si se
acredita un tiempo de convivencia marital
de, al menos, un ano continuado, o si
tuvieran descendencia en comun y acreditan

debidamente una convivencia estable.
b) En los demas casos podra ser:

e Conyuge

e Pareja con unién andloga a la conyugal e
inscrita en un registro publico de la UE o EEE

e Hijo del ciudadano de la Union o de su
cényuge o pareja registrada menor de
veintiun anos o mayor de dicha edad que
viva a su cargo, o sea incapaz.

e Ascendiente directo del ciudadano de la
Unién o del Espacio Econdmico Europeo o
de su cényuge o pareja registrada que viva a
su cargo.

e Cualquier miembro de la familia que en el
pais de procedencia estén a cargo del
ciudadano de la Unién.

e Cualquier miembro de la familia que en el
pais de procedencia estén a cargo o vivan
con el ciudadano de la Unidn. (convivencia
acreditada demostrando haber vivido
continuadamente un minimo de 24 meses
en el pais de procedencia).

e Cualquier miembro de la familia, que por
motivos graves de salud o de discapacidad
sea estrictamente necesario que el
ciudadano de la Unién se haga cargo del
cuidado personal.

e Pareja de hecho no inscrita con la que
mantenga una relacion estable

debidamente probada al acreditar |Ia

existencia de un vinculo duradero. Se
entenderd la existencia de ese vinculo si se
acredita un tiempo de convivencia marital
de, al menos, un afo continuado, o si
tuvieran descendencia en comun y acreditan

debidamente una convivencia estable.



Clinica Juridica URJC @

2.11.2 Documentacién

La documentacién que se debe aportar como copia También debe aportar los Medios de vida de los
de los originales es: gue dispone. Dependiendo de la condicidn que

) . ) cumpla el ciudadano de la Unién o del Espacio
e Dos copias cumplimentadas del impreso de

solicitud en modelo oficial (EX-19, ver QR 13)

Econdmico Europeo deben ser:

firmadas por el familiar del ciudadano de la . .
P A) Trabajador por cuenta ajena:

Unioén.
e Pasaporte completo vélido y en vigor del

e Declaracién de contratacién del empleador o

familiar. Si estd caducado, debera aportarse - . .
certificado de empleo. Debe incluir, al menos, el

copia de éste y de la solicitud de renovacion. . .
nombre y direccion de la empresa,

* Documentacion acreditativa de la existencia de . e ) s
identificacion fiscal y coédigo cuenta de

vinculo familiar con el ciudadano de la Unién: . .
cotizacion.

o Si es pareja no registrada: documentacion . . .
pare] g e Contrato de trabajo registrado en el Servicio

ue acredite que son una pareja estable - . L
4 4 parel Y Publico de Empleo, o la comunicaciéon de la

demuestre la existencia de un vinculo . .. ,
contratacién y sus condiciones a través de la
plataformma CONTRAT@.

e Documento de alta o situacion asimilada al alta

duradero, asi como justificacion del tiempo
de convivencia marital o, en su caso,

certificado de nacimiento de la hijos en .. . .
en el régimen correspondiente de Seguridad

comun. . . .
Social o consentimiento de la comprobacion de

i hijo m r 21 an | ci n . .
° Sies hijo mayor de 21 afios del ciudadano de los datos en los ficheros de la Tesoreria General

la Unidn o de su conyuge o pareja de hecho de la Seguridad Social.

registrada: documentacion acreditativa de

su condicion de familiar a cargo o . .
g B) Trabajador por cuenta propia:

dependiente

Si hij de edad id S .
° =1 €5 hijo menor de edad y no resiae en e Inscripcion en el Censo de Actividades

Espana con los  dos progenitores: L
econdémicas.

documentacion acreditativa de su condicion - . L .
o Justificacién de su establecimiento mediante

de familiar a cargo o dependiente del ., . .
Inscripcién en el Registro Mercantil.

ciudadano de la Unién o de su cényuge o . ., .
e Documento de alta o situacién asimilada al alta

areja registrada . . .
pare] g en el régimen correspondiente de Seguridad

o Si es ascendiente del ciudadano de la Unién . . .
Social, o consentimiento de la comprobacién de

o de su coényuge o areja registrada: . .
yug pare] 9 los datos en los ficheros de |la Tesoreria General

documentacioén acreditativa de su condicion . . .
de la Seguridad Social o de la Agencia

de familiar a cargo Tributaria.
o Si se trata de otro miembro de la familia:
documentacion acreditativa del parentesco
y de la dependencia, o de que en el pais de
procedencia convivian con el ciudadano de
la Unidén, o de los motivos graves de salud o
discapacidad.

e D.N.I. del ciudadano espafol o certificado de
registro del ciudadano de la Unién al que
acompafian o con el que van a reunirse

e Tres fotografias recientes en color, en fondo

blanco, tamano carné.


https://inclusion.seg-social.es/web/migraciones/modelos-generales
https://inclusion.seg-social.es/web/migraciones/modelos-generales
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D) Estudiante:

C) No se ejerce actividad laboral:

¢ Documentacion que acredite disponer de e Matricula del centro de ensefanza, publico o

seguro de enfermedad publico o privado, que
proporcione una cobertura en Espana durante
su periodo de residencia equivalente a la
proporcionada por el Sistema Nacional de
Salud. Los pensionistas cumplen con esta
condicion aportando certificacion de disponer
asistencia sanitaria con cargo al Estado del que
perciben pension.

Documentaciéon que acredite disponer de
recursos suficientes para el ciudadano de la
Unién y sus familiares para el periodo de
residencia en Espana. Se podra acreditar por
cualquier medio de prueba admitido en
derecho, como titulos de propiedad, cheques
certificados, documentacién justificativa de
obtencién de rentas de capital o tarjetas de
crédito con certificacién bancaria que acredite
la cantidad disponible.

Importante:

privado, reconocido o financiado por Ila
administracién educativa competente.

Documentacion que acredite disponer de
seguro de enfermedad publico o privado. Podra
aportar tarjeta sanitaria europea con una
validez que cubra el periodo de residencia y le
habilite a recibir las prestaciones sanitarias
necesarias, teniendo en cuenta la naturaleza de
las prestaciones y la duracidn prevista.

Declaraciéon responsable de que posee recursos
suficientes para si y para los miembros de su
familia, para su periodo de residencia en

Espana.

» Los documentos de otros paises deberdn estar traducidos al castellano o lengua cooficial del

territorio donde se presente la solicitud.

Cuando sean formularios estandares de la Unidén Europea no sera necesaria ni su traduccion ni

su legalizacion

Los documentos publicos extranjero deberan ser previamente legalizados por la Oficina

consular de Espafa del pais en el que se ha sacado el documento o por el Ministerio de

Asuntos Exteriores y de Cooperacion, salvo que el documento haya sido apostillado en el pais

emisor o que esté exento de legalizacion en virtud de un Convenio Internacional.




2.11.3 Procedimeinto:

La tarjeta comunitaria se puede solicitar en la
Oficina de Extranjeria del domicilio donde resida la

persona ciudadana comunitario.

La solicitud la puede realizar el interesado en
obtener la tarjeta (el familiar del ciudadano
comunitario), y también por medio de un abogado,
graduado social o gestor administrativo.

Esta solicitud se puede hacer de manera presencial
O por via telematica:

e Presencial: pidiendo cita previa en la oficina
correspondiente al domicilio. Para pedir la cita
previa se deberd solicitar enviando toda la
documentacioén al correo electroénico:
citaprevia_extranjeria.madrid@correo.gob.es, vy
tras comprobar que la documentacién esta
correcta, enviardn una cita mediante correo
electrénicoy por SMS.

e Telematicamente: con el certificado digital a

través de la plataforma Mercurio

Una vez hecha la solicitud se podra consultar el
estado de esta por internet con el resguardo de la

solicitud que se entrega tras hacerla.

La Oficina de Extranjeria a la que reciba la solicitud
tendra un plazo de 3 meses para responder sobre
esta. Si tras este plazo no hay una resolucion, se
entendera denegada la solicitud.

No obstante, en algunos casos las oficinas se
demoran un poco en la resolucién, por lo que es
posible que no haya sido denegada y sea enviada

ma3s tarde.

En caso de que la solicitud sea concedida, hay que
acudir a solicitar la tarjeta fisica. Este
procedimiento se explica en el siguiente apartado.

[
I
I

|
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¥, TARJIETA DE
IDENTIDAD DIE
EXTRANJIEROG

La Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE) es el

documento Unico, exclusivo, personal e
intransferible que sirve como medio de
documentacion para los extranjeros en
situacién de permanencia legal en Espafa; para
cuya obtencidn los destinatarios de este
deberan cumplimentar las actuaciones que se
establezcan para su entrega, asi como
custodiarlo y conservarlo correctamente. Esta
tarjeta acredita la permanencia legal de
extranjeros en Espafia por un periodo superior a
6 meses. Es un documento personal e
intransferible, cuya Unica excepcidon es
compartirla con los hijos menores de edad no
emancipados, asi como, con los hijos que
pudieran estar incapacitados, solo se podra
cumplir esta excepcion por solicitud de los
padres o representantes legales. Todo esto sin
perjuicio de que estos puedan obtener la suya
propia.

Los extranjeros en territorio espafol tienen el
derecho y la obligacién de llevar consigo
mismos en todo momento la documentacion
de identidad expedida por su pais de origen, y
un documento que acredite la situacién de
legalidad en Espana.

Para esta Ultima se establece la tarjeta TIE. En
caso de que las autoridades competentes
soliciten al titular de la TIE la misma, éste deberd
exhibirla sin perjuicio de acreditar su identidad a
través de su pasaporte o documento analogo en
vigor. Cualquier extranjero, una vez haya
conseguido la autorizacién de residencia, sea cual
sea, tiene el plazo de un mes para solicitar
personalmente la Tarjeta de Identidad de
Extranjeros en la Oficina de Extranjeria o
Comisaria de Policia de la provincia donde se

haya tramitado la autorizacion.

3.1 Documentacion

La documentacién necesaria para realizar la

solicitud:

Impreso de solicitud en modelo oficial EX 17,
debidamente cumplimentado y firmado por el
extranjero (ver QR 08).

e Pasaporte o titulo de viaje o, en su caso,
cédula de inscripcion, original y en vigor.

» Justificante del abono de la tasa Modelo 790
Cédigo 012 del Ministerio del Interior original.
El ejemplar debe estar correctamente
impreso en su totalidad, no admitiéndose en
ningdn caso impresiones en las que no
aparezca la parte inferior del documento, en la
gue consta la anotacién "Ejemplar para la
Administracion". (ver QR 14)

« Una fotografia reciente en color, en fondo
blanco, tamanfo carné.

e Si se ha producido un cambio de domicilio,
volante o certificado de empadronamiento
actualizado con menos de tres meses de
antiguedad desde su emisidn (Original vy
copia).

e Presentacion de la tarjeta inutilizada, o en su
caso denuncia por extravio o sustraccion.

o Acreditacién de la afiliacion y/o alta de la
Seguridad Social, en su caso.(Para la
Acreditacion de la afiliacién en la Seguridad
Social es necesario rellenar el formulario del
modelo TAl e identificarse con el DNI, TIE o

Pasaporte.)



3.2 Procedimiento

Sujeto legitimado para presentar la solicitud: el
extranjero personalmente.

Lugar de presentacidn: La solicitud de tarjeta de
|dentidad de Extranjero se presentara
personalmente por el extranjero ante la Oficina
Unica de Extranjeros o, en su defecto, en una de las
Unidades de Documentaciéon dependientes de
Policia Nacional de la provincia donde tenga fijado
su domicilio, pidiendo cita previa a través del
coédigo QR 18

Los menores deberan ir acompanados de su
representante legal debidamente acreditado y con
documentacion de identidad original y en vigor, o
por la persona apoderada por estos.

Plazo de presentacion: un mes desde la entrada en
Espana o desde que la autorizacién sea concedida
0 cobre vigencia o, en su caso, desde el momento
en que se produjo el robo, el extravio, la
destruccién o la inutilizacién de la tarjeta.

Tasas Modelo 790 Coédigo 012 (ver QR 14) por
expedicion de la tarjeta de identidad: la cuantia de
la tasa depende de la autorizacién que documenta
la tarjeta.

La tarjeta de identidad tendra idéntico periodo de
vigencia que la autorizacién o el reconocimiento
del derecho que justifique su expedicién, y perderad
su validez cuando se produzca la de la citada
autorizacion.

Para entregar la tarjeta de identidad de extranjero
el interesado debera acreditar ser el destinatario
del documento

Clinica Juridica URJC @
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NACIONALDAD
ESPANOLA

La nacionalidad es el vinculo juridico que une a
la persona con el estado y tiene la doble
vertiente de ser un derecho fundamental y
constituir el estatuto juridico de las personas.
Por esta relacion, el individuo disfruta de unos
derechos que puede exigir a la organizacion
estatal a la que pertenece y ésta, como
contrapartida, puede imponerle el
cumplimiento de una serie de obligaciones y
deberes. La nacionalidad espafiola se adquiere,
se conserva y se pierde de acuerdo con lo

establecido por la ley.

4.1 Nacionalidad por
residencia

Una de las formas de obtencién de la
nacionalidad es por residencia, la cual exige la
residencia de la persona en Espafa durante
diez afos de forma legal, continuada e
inmediatamente anterior a la peticidn. Existen
casos en los que el periodo de residencia
exigido se reduce; estos son:

Cinco anos: para la concesion de |Ia
nacionalidad espafiola a aquellas personas que

hayan obtenido la condicién de refugiado.

Dos afos: para los nacionales de paises

iberoamericanos, Andorra, Filipinas, Guinea

Ecuatorial, Portugal o personas de origen sefardi.
Un ano para:

e El que haya nacido en territorio espafnol.

e El que no ejercid debidamente su derecho a
adquirir la nacionalidad espanola por opcion.

* El que haya estado sujeto legalmente a la
tutela, guarda o acogimiento de un
ciudadano o institucion espanoles durante
dos afnos consecutivos, incluso si continuare
en esta situacion en el momento de la
solicitud.

* El que, en el momento de la solicitud, lleve un
ano casado con un espanol o espafola y no
esté separado legalmente o, de hecho.

» Elviudo o viuda de espafola o espafiol, si en el
momento de la muerte del cényuge no
estaban separados, de hecho, o judicialmente.

» El nacido fuera de Espafa de padre o madre,
(nacidos también fuera de Espafa), abuelo o

todos ellos

abuela, siempre que

originariamente hubieran sido espanoles.

Ademas, el interesado deberd acreditar buena
conducta civica, y suficiente grado de integraciéon
en la sociedad espafiola

4.1.1 Procedimiento:

Para la solicitud de la nacionalidad Espafola se
ha de tener en cuenta que esta debe de
tramitarse siempre de manera online, por ello, la
mejor opcién para hacerlo es utilizando el
certificado digital en la pagina adjuntada
anteriormente. Otra opcidon de realizar la solicitud

es a través de cl@ve.

Si se realiza la nacionalidad a través de la pagina
web con el certificado digital o cl@ve, se puede
pagar la tasa 790 cddigos 026 a través de la
pagina. (ver QR 18)

Si no, debe descargar esta tasa en el link de abajo
y pagarla presencialmente. La cuantia de la tasa
es 104,05€.
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» En el caso de menores en edad
preescolar, la presentacion de dicho
certificado sera voluntaria. En el caso
de personas con capacidad
modificada judicialmente: certificados
de centros de formacidén, residencia,
acogida, atencibn o educaciéon
especial. Esto se pide en el propio

centro/colegio.

o Si es mayor de 14 afios, pero menor de 18,
y no tiene la capacidad judicialmente
modificada, la solicitud deberan firmarla
tanto el interesado como su

representante legal, debiendo aportarse

ademas la siguiente documentacion:

= Certificado de centro de formacion,
residencia o acogida que acredite el
suficiente grado de integraciéon. Esto
se pide en el propio centro/colegio.
= Documento identificativo de quien
ostente la representacién cuando esta
concurra en quien tenga la patria
potestad. En el caso de representacion
distinta a la patria potestad, debera
aportarse auto judicial donde se

designe la representacioén legal.

En los 180 dias siguientes a contar desde el dia
siguiente de la notificacion de la resolucion de
adquisicion de nacionalidad al interesado ante el
debe:

promesa de fidelidad al Rey y obediencia a la

Encargado del Registro Civil realizar

Constitucion y a las Leyes, renunciar a la
nacionalidad anterior (salvo sefardi originario de
iberoamericanos, Andorra,

Espana, paises

Filipinas, Guinea Ecuatorial o Portugal) y la
solicitud de las inscripciones correspondientes en
el Registro Civil (entre ellas la inscripcién de la

nacionalidad).

En el plazo de 5 dias desde las manifestaciones
(promesa de fidelidad, renuncia nacionalidad
anterior (en su caso) e inscripcidn en el Registro
Civil) el Encargado del Registro Civil competente
por razén del domicilio del interesado en Espana
procedera a la inscripcion de la adquisiciéon de la
nacionalidad espafola.

En caso de denegacion de la solicitud de

nacionalidad, podrad interponerse recurso de
reposicion. Este recurso lo puede interponer la
propia persona solicitante. No necesita abogado
mismo

Nni procurador. Se interpone ante el

6rgano que haya denegado la solicitud.

Podran acompafarse, en su caso, cuantos 4.2 Nacionalidad por opcién

documentos e informes se consideren
oportunos. Todos los documentos presentados
en formato electrénico que precisen firma del
solicitante seran suscritos mediante certificado
electrénico reconocido del interesado, de su
representante o, en su caso, del correspondiente

profesional habilitado.

En los casos de presentacion telematica de la
solicitud, cuando sean obligatorias varias firmas
de un mismo documento, una de ellas sera
electréonica y las demas seran manuscritas y

escaneadas en el propio documento.

Se tendrd derecho a adquirir la nacionalidad por

opcioén:

e Personas que estén o hayan estado sujetos a
la Patria Potestad de un espafol.

e Personas cuyo Padre o Madre hubiera sido
espanol y hubiera nacido en Espana.

» Personas cuya determinacion de la filiacion
(la determinaciéon de la filiaciéon significa

establecer quiénes son los Padres de una

Persona) o nacimiento en Espafa se

produzca después de los dieciocho afios. En

este supuesto, el plazo para optar a la

Nacionalidad es de dos afos desde que se

determina la filiacién o el nacimiento.
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En las oficinas publicas ponen a la disposicién Pasaporte, salvo que el interesado acredite su

de la persona extranjera lo necesario para el condicion de refugiado o apatrida.

papeleo de medios electrénicos si lo necesita. La documentacion relativa al grado de

Por ejemplo, puede ir a las Oficinas de integracion en la sociedad espafnola
Asistencia en Materia de Registro (OAMR) (examenes CSE y DELE A2). Estos examenes
donde puede acudir para presentar solicitudes, no son necesarios en todos los casos.

escritos y comunicaciones dirigidos a las Justificante  del pago de la tasa

Administraciones. Buscador de Oficinas de correspondiente.
En su caso, la documentacién que acredite

Asistencia en Materia de Registro.
cuando proceda: falta de ejercicio de la

En caso de que la persona interesada sea facultad de optar a la nacionalidad espafola;
menor de 14 afios la solicitud habran de hacerla condicion de refugiado o apatrida; nacimiento
sus representantes legales en territorio espanol; condiciéon de sefardi;

matrimonio con espafol; condicién de viudo

4.1.2 Requisitos y documentacién: de espafiol; descendiente de espafiol; o

minoria de edad en régimen de tutela, guarda
Personas mayores de edad y menores o . )
) ] 0 acogimiento no provisional por ciudadano o
emancipados que se incorporen a un o .
institucion espanola.
expediente electrénico a través de la .
e El certificado de antecedentes penales del

correspondiente aplicacion informatica: . . . .
P P pais de origen debidamente legalizado,

] ) ) ) traducido y apostillado. Si el interesado es
e Copia de Tarjeta de Residencia (TIE). i i 3
nacional de algun pais Estado de la UE, se
e Certificado de empadronamiento i o ) .
podrd sustituir el mismo por el Certificado del

actualizado (con menos de 3 meses de . .
o Registro Central de Penados espafol donde
antigledad).
) o conste expresamente que se han consultado
e Modelo normalizado de solicitud y, en su ; .
los antecedentes con el pais de origen. Este

caso, mandato o poder del representante .
certificado debe tener menos de 3 meses de
voluntario. El interesado debe presentar la o
o ) antiguedad.
solicitud en el modelo normalizado )
] ] o ) * En caso de que el interesado sea menor de
(disponible en la web del Ministerio de .
o ) edad no emancipado o persona con la
Justicia) a través de la correspondiente . - R .
o ) capacidad modificada judicialmente y sujeta
aplicacion electrénica. (ver QR 19). o L 3
o ) ] a un régimen de representacion legal, debera
e EI modelo de solicitud incluira las L .
o ) ) aportarse la  siguiente documentacion
autorizaciones en favor de la Direccion .
) ] especifica:
General de los Registros y del Notariado que ) .
) ) o Si es menor de 14 aflos o persona con la
resulten necesarias para la resolucion del . . o
o capacidad modificada judicialmente vy
procedimiento. ) . .
N o ) sujeta a un régimen de representaciéon
e Certificado de nacimiento del pais de origen . i .
) ) ) legal, la solicitud deberan firmarla sus
debidamente legalizado* (apostillado) en el i
) i representantes legales y habra de
pais de origen y, en su caso, traducido por , L
) . ) R aportarse ademas la siguiente
interprete jurado autorizado por el Ministerio L
) documentacion:
de Asuntos Exteriores, salvo que el " »
) ) o = Certificado de centro de formacion,
interesado  acredite su condicion de . . ) .,
. o residencia, acogida, atencién o
refugiado o apatrida.

educacién especial que acredite el
suficiente grado de integracion,

obligatorio para nifnos en edad escolar
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» Personas cuya adopcién por espafoles se
produzca después de los dieciocho afios. En
este caso el derecho a optar existe hasta que
transcurra el plazo de dos anos a partir de la
constitucién de la adopcién.

. Quién la solicita?

o El representante legal del menor de 14 afos.

o El interesado asistido de su representante si
es mayor de 14 anos.

e El interesado con discapacidad contando
con los apoyos que necesite.

e Elinteresado emancipado o mayor de edad.

El plazo para solicitar la nacionalidad por opcién
serd hasta los dos afnos después de que
adquiera la mayoria de edad. Excepto para los
hijos de padre o madre que hubieran sido
espafoles de origen nacidos en Espafna, que

pueden optar en cualquier momento

Los tramites se tienen que realizar
personalmente en el Registro Civil del domicilio

del extranjero o de su representante legal.

En el procedimiento serd necesario aportar el
impreso de solicitud que se obtiene en el

registro civil del domicilio.

Si es menor de 14, la solicitud debe ir
acompafada de un certificado que acredite

gue acude regularmente al colegio.

4.2 Nacionalidad por Espaiioles

de Origen.

Este tipo de nacionalidad se atribuye por ley sin

que intervenga la voluntad de la persona.

Personas nacidas de padre o madre espanoles:

los padres del bebé recién nacido tendran que
acudir al Registro Civil mas cercano a inscribir al
menor. Para esto, serd necesario presentar la

documentacidn siguiente:

¢ certificado de nacimiento del bebé
e libro de familia
e DNI, NIE o pasaporte de los padres.

Personas nacidas en Espana de padres

extranjeros (al menos uno de ellos nacido en el
pais): los padres de la persona menor de edad
deberan acudir al Registro Civil correspondiente

al lugar de nacimiento del nifio/a y aportar:

o certificado de nacimiento del bebé
e libro de familia

o DNI, NIE o pasaporte de los padres.

También se puede realizar telematicamente.
Después de realizar este tramite, tendran que ir
al consulado del pais de origen del padre o

madre extranjero a inscribir al menor.

Personas nacidas en Espafa de padres apatridas

o si la legislacién de ninguno de ellos atribuye al

hijo _una nacionalidad: la persona menor de

edad, en este caso, adquiere la nacionalidad
espafola por el simple hecho de nacer en

Espana. Los progenitores deberan aportar:

o certificado de nacimiento del bebé
e libro de familia
o DNI, NIE o pasaporte de los padres.

Menores nacidos en Espana de cuyos padres se

desconozca la identidad: la ley otorga

directamente, en estos casos, al menor de edad
la nacionalidad espanola, y seran los servicios
sociales los que se encargaran de la tutela y

cuidado del menor.

Personas menores de 18 anos gue sean

adoptados por un espanol. La persona menor de

edad adoptada adquiere la nacionalidad
espanola inmediatamente una vez que se ha
formalizado la adopcion. Sin embargo, cuando la
persona adoptada tiene mas de 18 anos, ésta
debera iniciar los tramites de la adquisicién de
nacionalidad espafola, porque no la adquiere de
forma inmediata. Para ello, tiene que solicitar la
nacionalidad espafola por opcién dentro de los

2 aflos desde la formalizacién de su adopcion.
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El lugar donde se realiza este tramite sera el
Registro civil del interesado o, en su caso, de
Su representante.

Se puede realizar de manera telematica a
través de cualquier registro general dirigido al
Ministerio de Justicia.

Lo que hay que presentar es el modelo de
solicitud de nacionalidad relleno. Si es menor
de edad la solicitud debe ir firmada por los
representantes legales que tenga. Si, por
ejemplo, sus representantes legales son sus

padres, esta debe ir firmada por ambos.

4.2.2 Obtencién de la solicitud:

Puede obtener la solicitud en el Registro Civil
de su domicilio y por internet. La Ley de
Memoria Histdérica permite la adquisicion por
opcién de la nacionalidad espafiola de origen a
las personas cuyo padre o madre hubiera sido
originariamente espanol y a los nietos de
quienes perdieron o tuvieron que renunciar a la
nacionalidad espafiola como consecuencia del

exilio.

4.3 Nacionalidad por carta

de naturaleza

No es comun obtener la nacionalidad por esta
via, se trata de un supuesto excepcional que no
sigue un procedimiento  administrativo
concreto. La nacionalidad por cata de
naturaleza es otorgada discrecionalmente por
el gobierno mediante Real Decreto, cuando en
el interesado  concurran circunstancias
excepcionales, como, por ejemplo, haber
prestado servicio al Estado espanol, o haber
contribuido significativamente al desarrollo o la
difusién de nuestra cultura.
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9. ASILO

Pueden optar al derecho de asilo todas las
personas que se encuentren en circunstancias
excepcionalmente vulnerables en su pais,
como, por ejemplo, persecucidn o amenazas
por su condicion sexual, politica o religiosa o
porque huyen de conflictos. La proteccion
internacional es el término que engloba el
derecho de asilo a refugiados o el derecho de
proteccidn subsidiaria para apatridas, quienes
tengan esta proteccion no podran ser
devueltos ni expulsados de Espafa. También
conviene sefalar gque, el solicitante de asilo en
ningun caso puede considerarse en situacion
irregular. En tanto se resuelve la situacién de
autorizacién de residencia, la beneficiaria
puede permanecer como solicitante de asilo
hasta la conclusién de dicho procedimiento sin
que tenga la obligacion de solicitar una

autorizaciéon de residencia por otras vias.

e Los derechos de los solicitantes de asilo en
Espana son:

o Estar documentado.

« Asistencia juridica y sanitaria gratuita.

« Abrir una cuenta bancaria.

e Matricularse en algun estudio.

e Tramitar permiso de conducir.

« Reunificacion familiar.

e Poder rechazar la proteccién y retornar a su

pais.

También tienen los siguientes deberes:
e« Cooperar con las autoridades espanolas en lo
referente a su expediente.
¢ No salir del territorio espanol.
e Informar sobre su domicilio en Espafia y

cualquier cambio que se produzca en él.

5.1 Procedimiento:

Para la entrada a Espafia debe tener la siguiente

documentacién:

« Pasaporte en vigor (debera tener mas de 90
dias de vigencia para la fecha de retorno).

» Billete ida y vuelta.

e Seguro de viaje.

o« Constancia de poseer alojamiento (se
recomienda que esté pagado, no se
recomienda carta de invitacion).

o Constancia de disponer de medios
econémicos suficientes (100€ diarios) por
tiempo de estancia en Espafa, todo ello de
conformidad con el tiempo que establece el

pasaje.

5.2 Citacion:

La forma solicitud de cita para asilo en Espana

varia en funciéon de la provincia. Algunas son:

o Madrid: 913220189 y 913220190

» Valencia: 963079800

» Barcelona: 932903098

o Tenerife: sctenerife.asilonorte@policia.es
e Guadalajara: guadalajara.gde@policia.es
» Jaén: jaen.asilocitas@policia.es

* Badajoz: merida.extdoc@policia.es

o Corunfa: acoruna.solicitudasilo@policia.es
e Zaragoza: zaragoza.asilo@policia.es

e Lugo: lugo.asilo@policia.es

En las provincias que se tiene que solicitar por
correo, se deberd incluir en él. nombres y
apellidos, ndmero de pasaporte, lugar y fecha de
nacimiento, direccién en Espafa, teléfono moavil

en Espafiay correo electrénico.
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5.3 Documentacion:

e Pasaporte (original).
e Copia completa del pasaporte (todas sus
caras, incluso donde se encuentran sellos).

Fotografia tamano carnet en fondo blanco.

Certificado de padrén (si se tiene y
recomendado tener ya que en muchas
comisarias asi lo exigen).

e Escrito explicativo ddnde se detallen las
razones por las cuales solicitan proteccion.
En este caso, es imprescindible sefalar
algunas cuestione. Para el contenido de las
solicitudes de asilo, no es suficiente la
simple referencia a la conflictiva situacién
del pais de origen de los demandantes, sino
gue es necesario proyectar una situacion de
vulnerabilidad que afecte directamente a
las personas solicitantes, una afectaciéon
directa que no afecte al resto de la

poblacién de igual modo. Por ejemplo, la

desatencion generalizada que sufre la
poblacion en wun pais, la escasez de
productos béasicos y servicios esenciales, etc.

No es una problematica que atane al ambito

de actuacion de la proteccion internacional

conflicto

puesto que no es un

individualizado.

El mero hecho de ser nacional y residir en
determinado territorio, no es suficiente para
apreciar una situacion de necesidad de
protecciéon internacional, cuando no se justifica,
minimamente, haber sufrido persecucién por
alguno de los motivos contemplados en la
Convencion de Ginebra. Es imprescindible
hacer referencia a una violencia discriminada
proyectada sobre una o un grupo de personas,
que tenga relacion con la persecucion por
motivos de raza, religidn, nacionalidad,
pertenencia a determinado grupo social u
opiniones politicas.

Son opcionales, pero recomendadas, las

pruebas que sustenten el testimonio.

5.4 Hoja de manifestacién de

voluntad

Es posible que la persona extranjera reciba en
comisaria una hoja con la Manifestacion de
Voluntad para hacer la solicitud de la Protecciéon
Internacional con una nueva cita para hacer la
entrevista y asi exponer los motivos por los cuales
se pide asilo en Espafa, el documento que
obtendrd es similar a estos.

Debido al incremento de las solicitudes de asilo,
en algunas provincias existen dificultades para

obtener la cita, y el procedimiento se alarga.

Para solicitar el asilo, puede ir a la Comisaria de
Policia mas cercana, pidiendo cita previa. Una vez
tenga fecha para esta primera entrevista, en la
que se formaliza la solicitud de asilo, comienza a
contar el plazo de 6 meses para la obtencidon del

permiso de trabajo (tarjeta roja).

A veces puede transcurrir un ano desde que la
persona va a la policia y manifiesta su voluntad de
pedir asilo hasta que se le hace la primera
entrevista.

Por este motivo, algunas comisarias proporcionan
un resguardo impreso en el que consta que la
persona ha manifestado su voluntad de pedir
asilo, de modo que cuando se excedan los tres
meses cubiertos por el visado de turista la

persona no quede en situacién irregular.

Este documento solo resguarda legalmente a la
persona interesada en pedir asilo para que no sea
detenida y deportada por las autoridades
espafolas. No autoriza a trabajar ni a obtener la

tarjeta sanitaria.

5.5 Entrevista de asilo

Al acudir a la segunda entrevista y/o cita, el
solicitante de asilo recibira el resguardo de
presentacién de solicitud de proteccidn
internacional ("Hoja Blanca"). Se le asignara un

numero NIE (si no lo hicieron en la primera cita).

Esta hoja tiene una validez de 9 meses, a partir

del sexto mes tendra validez para trabajar.
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Es muy importante que, una vez se obtenga el
permiso para trabajar, en el sexto mes, el
solicitante comience efectivamente a trabajar y
a cotizar. Esto serd muy  relevante
posteriormente a la hora de regularizar la
situacién en Espafa.

5.6 Renovacion de la tajeta de asilo

Pasados estos 9 meses debera solicitar
nuevamente una cita en la Oficina de Asilo y
Refugio.

Podran darse cuatro posibilidades:

1.Asilo aprobado.

2.Asilo denegado.

3.Asilo denegado y aprobada la Residencia
por razones humanitarias (en el caso de los
ciudadanos venezolanos).

4. AUn no se ha resuelto su caso, por lo que la
persona extranjera continda como
solicitante de asilo y obtendrd en vez de otra
hoja blanca una tarjeta roja con 6 meses de
validez, este serd su documento de

identidad en Espana.



Clinica Juridica URJC @

6. HAN ELABORADO ESTA GUIA

Clinica Juridica Universidad Rey Juan Carlos

Mentoria:

Maria Elena Garcia Cazorla

Alumnos Clinica Juridica URJC:

Claudia Sara Bosca Navarro
Maria del Rocio Tamayo Gallo
Najoua El Hadad

Raquel Arias Madrid
Alejandra Garcia Martos
Diego Las Heras Hernandez
Angela Antunez Bayon
Patricia Elena Fito Martin

Coordinacioén:

Marta Albert Marquez
Alfonso Vicente Lorca

Asociacion ICEAS

Fundacién ICAM-Cortina

Revision:

Nessrin El Hachlaf Bensaid

Fundacion

ICAMCortina






